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1. НАЗНАЧЕНИЕ 

1.1. Настоящая карта описывает управление процессом отбора и приема абитуриентов на 

бакалавриат в НАО «Медицинский университет Астана» (далее – Университет). 

1.2. Целью процесса является: 

- надлежащая организация и проведение компании по отбору и приему лиц на обуче-

ние в Университет по программам основного высшего образования;  

- формирование качественного состава контингента обучающихся лиц по программам 

высшего образования. 

2.  ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ 

2.1. Карта процесса является внутренним нормативным документом Университета. 

2.2. Требования настоящей карты процесса распространяются: 

- на ответственных должностных лиц из числа руководства Университета:  

- Проректора по академической работе,  

- Проректора по научной работе и стратегическому планированию; 

- Проректора по клинической работе; 

- Проректора по финансово-экономической и хозяйственной работе; 

- на ответственных лиц за организацию и осуществление процесса: 

- приемная комиссия; 

- пресс-служба; 

- управление маркетинга и инвестиционных проектов; 

- управление HR; 

- центр планирования и экономического анализа; 

- управление правового обеспечения; 

- центр мониторинга и учета обучающихся; 

- школы; 

- административно-управленческий и педагогический персонал кафедр, задействованный в 

процесс приема и отбора обучающихся лиц. 

3. НОРМАТИВНЫЕ ССЫЛКИ 

 

3.1. В настоящей карте процесса использованы ссылки на следующие нормативные докумен-

ты: 

- Закон Республики Казахстан «Об образовании» от 27 июля 2007 года № 319-III, с измене-

ниями Законом РК от 20.04.2023 г.,№ 226-VII; 

- Постановление Правительства Республики Казахстан от 23 января 2008 года № 58 «Об 

утверждении Правил присуждения образовательного гранта для оплаты высшего или послевузов-

ского образования с присуждением степени «бакалавр» или «магистр» (далее — Правила присуж-

дения);  

- Постановление Правительства Республики Казахстан от 28 февраля 2012 года № 264 «Об 

утверждении размеров квоты приема при поступлении на учебу в организации образования, реа-

лизующие образовательные программы технического и профессионального, послесреднего и 

высшего образования», в редакции постановления Правительства РК от 14.07.2022 № 475;- При-

каз Министра образования и науки Республики Казахстан от 31 октября 2018 года № 600 «Об 

утверждении Типовых правил приема на обучение в организации образования, реализующие об-

разовательные программы высшего и послевузовского образования» (далее Типовые правила); 

- Приказ Министра образования и науки Республики Казахстан от 2 мая 2017 года № 204 

«Об утверждении Правил проведения единого национального тестирования и оказания государ-

ственных услуг «Выдача сертификата о сдаче единого национального тестирования»; 

https://adilet.zan.kz/rus/docs/Z2300000226#z299
https://adilet.zan.kz/rus/docs/P2200000475#z6
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- Приказ Министра образования и науки Республики Казахстан от 30 мая 2019 года № 247 

«Об утверждении перечня групп образовательных программ, определяющих социально экономи-

ческое развитие села, по которым предусматривается квота приема в организации высшего и по-

слевузовского образования Республики Казахстан»; 

- Приказ Министра образования и науки Республики Казахстан от 1 апреля 2019 года № 134 

«Об определении методических рекомендаций соответствия родственных групп образовательных 

программ высшего образования и специальностей технического и профессионального, после-

среднего образования». 
Примечание: Список и действующие редакции нормативных документов, относящихся к деятельности Уни-

верситета, определяются в соответствии с, утверждаемым и актуализируемым на постоянной основе перечнем 

внешней нормативной документации: Перечнем законодательных, иных нормативно-правовых, руководящих, мето-

дических и справочных документов Университета. 

  

4. ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ 

4.1.  В настоящей карте процесса установлены следующие термины и их определения: 
 

Таблица 1. Термины и определения 
Термины Определения 

Процесс совокупность взаимосвязанных и взаимодействующих видов деятельности, которая 

преобразует «входы» в «выходы»;  

Примечание: «Входами» в процесс обычно являются «выходы» из других процессов. 

Ресурсы процесса информация (документы), финансы, материалы, персонал, оборудование, инфраструк-

тура, среда, программное обеспечение и др., необходимые для выполнения процесса 

Результативность степень реализации запланированной деятельности и достижения запланированных 

результатов 

Критерии результатив-

ности процесса 

нормативные значения показателей результативности процесса 

Запись документ, содержащий достигнутые результаты или свидетельства осуществленной 

деятельности 

Управление рисками действие, предпринятое для устранения причины потенциального несоответствия или 

другой потенциально нежелательной ситуации 

Корректирующее дей-

ствие 

действие, предпринятое для устранения причины обнаруженного несоответствия или 

другой нежелательной ситуации 

5. СОКРАЩЕНИЯ И ОБОЗНАЧЕНИЯ 

5.1. В настоящей карте процесса применены следующие сокращения и обозначения в соот-

ветствии с таблицей 2: 
 

Таблица 2. Сокращения и обозначения 
№ Сокращения и 

обозначения 

Полное наименование приведенных сокращений и обозначений 

1.  АУП Административно-управленческий персонал 

2.  ВП Владелец процесса 

3.  ЕНТ Единое национальное тестирование 

4.  КП Карта процесса 

5.  КД Корректирующие действия 

6.  КТ Комплексное тестирование  

7.  МЗ РК Министерство здравоохранения Республики Казахстан 

8.  МНВО РК Министерство науки и высшего образования Республики Казахстан 

9.  МПД Медико –профилактическое дело  

10.  ОЗ Общественное здравоохранение 

11.  ОМ Общая медицина 

12.  ОП Основной процесс 

13.  ПД Предупреждающие действия 
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14.  ПК Приемная комиссия 

15.  ПП Поддерживающий процесс 

16.  ППС Профессорско-преподавательский состав 

17.  ПР Правило  

18.  ПУ Процесс управления 

19.  СУ Стандарт университета 

20.  Университета НАО «Медицинский университет Астана» 

 

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 

 

6.1. Ответственность за разработку и управление настоящей картой процесса в соответствии 

с требованиями стандартов университета: «Общие требования к содержанию, изложению и 

оформлению документации» (СУ-МУА-01) и «Управление документацией» (СУ-МУА-02) несет 

Владелец процесса – руководитель приемной комиссии.  

6.2. Распределение ответственности и полномочий в процессе отбора и приема абитуриентов 

на бакалавриат приведено в таблице 3. 
 

Таблица 3. Матрица распределения ответственности и полномочий по процессу отбора и 

приема обучающихся. 
№  Наименование СП 

       (должностных лиц) 

 

 

 

 

 

 

Описание процедур,  

действий по отбору и приему 

обучающихся 

Ответственные  

 

Сроки прове-

дения 

Записи (форма завершения 

1 Организационная процедура 

1.1 Актуализация НПА: «Правила 

приема абитуриентов на обуче-

ние в НАО МУА» 

Руководитель прием-

ной комиссии 

Май-июнь 1) Правила приема аби-

туриентов на обучение в НАО 

МУА»; 

2) Карта процесса 

«Управление процессом отбо-

ра и приема абитуриентов на 

бакалавриат 

1.2 Рассмотрение и утверждение 

НПА Правила приема на обуче-

ние в Университет 

Председатель Правле-

ния - ректор 

Июнь 1) Правила приема аби-

туриентов на обучение в НАО 

МУА»; 

2) Карта процесса 

«Управление процессом отбо-

ра и приема абитуриентов на 

бакалавриат 

1.3 Подготовка информационной 

карты высшего учебного заве-

дения для участия в конкурсе 

государственного образователь-

ного заказа на подготовку кад-

ров с высшим и послевузовским 

образованием, проводимым 

МНВО РК 

Руководитель прием-

ной комиссии 

Январь-

Февраль  

Электронный портал МНВО 

РК 

1.3 Формирование состава прием-

ной комиссии университета на 

предстоящий учебный год 

Руководитель прием-

ной комиссии 

Январь Приказ о составе приемной 

комиссии 

1.4 Утверждение кандидатуры от-

ветственного секретаря и соста-

Председатель Правле-

ния - ректор 

Январь Приказ о составе приемной 

комиссии 
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ва приемной комиссии предсто-

ящий учебный год 

1.5 Организация работы Call- цен-

тра для консультации поступа-

ющих и их родителей 

Руководитель прием-

ной комиссии 

Постоянно Журнал регистрации обраще-

ний в Call- центр (Приложение 

1) 

1.6 Работа по обращениям в соци-

альных сетях университета по 

вопросам работы приемной ко-

миссии 

Руководитель прием-

ной комиссии 

Постоянно - 

1.7 Организация и проведение се-

минара для технических секре-

тарей по приему документов 

абитуриентов через АИС 

«Platonus» 

Руководитель прием-

ной комиссии 

Апрель - 

1.8 Подготовка помещении для 

приема документов: оснащение 

столами, стульями, канцеляр-

скими товарами, компьютерной 

техникой, МФУ, телефонными 

аппаратами, диспенсерами, кон-

диционером, LED дисплеями, 

баннерами, сканером 

удостоверении (картридер), 

системой электронной очереди, 

звукозаписывающими камерами 

Директор департамен-

та развития инфра-

структуры и предпри-

нимательства, дирек-

тор департамента 

цифровизации, при-

емная комиссия 

Июнь Отчет об оснащении помеще-

нии приемной комиссии 

1.9 Актуализация договора на ока-

зание представляемых Универ-

ситетом образовательных услуг 

(грант, в т.ч. МИО, платная ос-

нова, сокращенная форма)  

Руководитель прием-

ной комиссии, руко-

водитель управления 

правового обеспече-

ния 

Июнь Типовая форма договора  

1.10 Утверждение прейскуранта цен 

платных образовательных услуг 

НАО «МУА» на 2023-2024 

учебный год 

Проректор по финан-

сово-экономической и 

хозяйственной работе, 

Руководитель центра 

планирования и эко-

номического анализа 

Июнь  Прейскурант цен 

1.11 Размещение актуальной инфор-

мации по вопросам профориен-

тационной работы, в том числе 

по приему заявлений, конкурсу 

присуждения образовательного 

гранта, пороговых баллов, сро-

ков и другой информации, ка-

сающейся приемной компании 

Руководитель прием-

ной комиссии 

Постоянно Раздел «Поступающим» на 

сайте университета 

1.12 Проведение разъяснительной 

работы среди поступающих по 

выбору ГОП для определения 

будущей профессии 

Руководитель прием-

ной комиссии, заме-

ститель ответственно-

го секретаря по бака-

лавриату, технические 

секретари 

Постоянно Журнал регистрации консуль-

тации (Приложение 2) 

2. Процедура приемной компании бакалариата 

2.1 Обучение технических секрета-

рей для работы на портале элек-

тронного правительства 

(далее –ПЭП) 

Руководитель прием-

ной комиссии, руко-

водитель управления 

администрирования 

информационных си-

стем  

Июнь Проведение обучающих семи-

наров, инструкция для тех. 

Секретарей 

2.2 Создание зоны самообслужива-

ния для абитуриентов (кабине-

ты, компьютеры) 

Проректор по финан-

сово-экономической и 

хозяйственной работе, 

директор департамен-

Июнь Обеспечить функционирова-

ние приемной комиссии (ка-

бинеты, компьютеры), кабине-

тами для абитуриентов. Заявка 
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та развития инфра-

структуры и предпри-

нимательства 

на оснащение и кабинеты. 

 Специальный экзамен 

2.3 Организация, проведение и при-

ем документов для прохождения 

специального экзамена в форме 

психометрического тестирова-

ния 

Руководитель прием-

ной комиссии, заме-

ститель ответственно-

го секретаря по бака-

лавриату 

С 20 июня по 

20 августа  

Порядок проведения и прием 

документов для прохождения 

специального экзамена в фор-

ме психометрического тести-

рования: 

1. Специальные экзамены 

проводятся в аудиториях, 

оснащенных видео и (или) 

аудио записью. 

2. Проведение специальных 

экзаменов осуществляется по 

группам ОП: В084 - «Сестрин-

ское дело», В086- «Общая ме-

дицина», В087 – «Стоматоло-

гия»,  

В088 – «Педиатрия».  

3. Результаты специальных 

экзаменов объявляются в день 

проведения экзамена и выда-

ется выписка из ведомости 

допуска. 

4. Результаты специальных 

экзаменов вводятся в web-

приложение национального 

центра тестирования РК. 

2.3.1 1.Разработка психометрических 

тестовых заданий   

2.Определение валидности пси-

хометрических тестовых зада-

ний   

Заместитель ответ-

ственного секретаря 

по бакалавриату, заве-

дующая кафедрой 

клинической психоло-

гии 

Май Утвержденные на заседании 

академического совета тесто-

вые задания 

2.3.2 Загрузка тестов в базу автомати-

зированной системы 

Председатель экзаме-

национной комиссии, 

руководитель 

управления 

администрирования 

информационных 

систем 

Май-июнь База данных 

2.3.3 Издание приказа о составе экза-

менационной комиссии на пе-

риод проведения специального 

экзамена 

Заместитель ответ-

ственного секретаря 

по бакалавриату 

До 12 июня Проект приказа о составе эк-

заменационной комиссии 

2.3.4 Утверждение приказа о составе 

экзаменационной комиссии на 

период проведения специально-

го экзамена 

Председатель правле-

ния -ректор-

председатель прием-

ной комиссии 

До 15 июня Приказ о составе экзаменаци-

онной комиссии 

2.3.5 Оснащение аудитории видео и 

(или) аудио записью для прове-

дения специальных экзаменов 

Директор департамен-

та развития инфра-

структуры и предпри-

нимательства 

До 18 июня Отчет об оснащенности ауди-

тории 

2.3.6 Составление программы специ-

ального экзамена (форма прове-

дения экзамена, дата, время и 

место проведения) 

Заместитель ответ-

ственного секретаря 

по бакалавриату, заве-

дующая кафедрой 

клинической психоло-

гии 

До 5 июня Проект программы (Приложе-

ние 3) 

2.3.7 Утверждение программы специ- Председатель правле- До 8 июня Утвержденная программа 
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ального экзамена (форма прове-

дения экзамена, дата, время и 

место проведения) 

ния -ректор 

2.3.8 Размещение на сайте универси-

тета расписания специальных 

экзаменов для поступающих  

Руководитель прием-

ной комиссии 

До 10 июня Информация на сайте 

2.3.9 Издание приказа об апелляци-

онной комиссии по результатам 

специального экзамена 

*Заявление на апелляцию при-

нимается до 13.00 часов следу-

ющего дня после объявления 

результатов специального экза-

мена и рассматривается апелля-

ционной комиссией в течения 

одного дня 

Заместитель ответ-

ственного секретаря 

по бакалавриату 

На период 

проведения 

экзамена 

Проект приказа об апелляци-

онной комиссии  

2.3.10 Утверждение приказа об апел-

ляционной комиссии по резуль-

татам специального экзамена 

Председатель правле-

ния -ректор председа-

тель приемной комис-

сии 

На период 

проведения 

экзамена 

Приказ об апелляционной ко-

миссии 

2.3.11 Онлайн регистрация заявки для 

прохождения специального эк-

замена  

Руководитель 

управления 

администрирования 

информационных 

систем 

1 этап с 15 

июня по 10 

июля   

2 этап с 25 

июля по 15 

августа 

Сайт университета 

2.3.12 Прием документов для прохож-

дения специального экзамена 

Заместитель ответ-

ственного секретаря 

по бакалавриату, тех-

нические секретари 

1 этап с 20 

июня по 10 

июля   

2 этап с 25 

июля по 15 

августа 

Журнал регистрации доку-

ментов лиц, поступающие по 

образовательным программам 

высшего образования, требу-

ющим прохождение специ-

ального экзамена (Приложе-

ние 4) 

Расписка (Приложение 5) 

Лица, поступающие по обра-

зовательным программам 

высшего образования, требу-

ющим прохождение специ-

ального экзамена представ-

ляют в приемную комиссию 

ОВПО следующие докумен-

ты: 

1) документ об общем сред-

нем или техническом и про-

фессиональном, послесреднем 

образовании (подлинник); 

2) 2 фотокарточки размером 3 

x 4 сантиметра; 

3) копию документа, удосто-

веряющего личность; 

4) сертификат ЕНТ (при его 

наличии); 

5) копию документа, под-

тверждающего наличие одно-

го из спортивных разрядов и 

(или) спортивных званий, 

установленных пунктом 

1 статьи 35 Закона Республи-

ки Казахстан от 3 июля 2014 

г. "О физической культуре и 

спорте" (при его наличии). 

https://adilet.zan.kz/rus/docs/Z1400000228#z206
https://adilet.zan.kz/rus/docs/Z1400000228#z206
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2.3.13 Проведение специального эк-

замена 

Заместитель ответ-

ственного секретаря 

по бакалавриату, 

тех.секретари 

Согласно рас-

писания спе-

циальных эк-

заменов в рам-

ках: 

- 1 этап с 20 

июня по 10 

июля   

2 этап с 25 

июля по 15 

августа 

- 

2.3.14 Подписание протокола экзаме-

национной комиссии  

Председатель экзаме-

национной комиссии и 

все присутствующие 

члены комиссии, за-

меститель ответствен-

ного секретаря по ба-

калавриату 

В день прове-

дения экзаме-

на 

Подписанный протокол (при-

ложение 6) 

2.3.15 Объявление результатов специ-

альных экзаменов  

Заместитель ответ-

ственного секретаря 

по бакалавриату 

В день прове-

дения экзаме-

на 

Информация на сайте универ-

ситета 

2.3.16 По результатам специальных 

экзаменов выдача поступаю-

щему выписки из ведомости 

допуска для предъявления в 

ОВПО независимо от места 

сдачи специального экзамена  

Заместитель ответ-

ственного секретаря 

по бакалавриату 

В день прове-

дения экзаме-

на 

Выписки из ведомости допус-

ка (Приложение 7) 

2.3.17 Внесение результатов специ-

ального экзамена в ИС НЦТ 

Заместитель ответ-

ственного секретаря 

по бакалавриату, тех. 

секретари 

В день сдачи 

специального 

экзамена 

ИС НЦТ 

 Вступительные экзамены 

2.4 Организация и проведение 

вступительных экзаменов для 

поступающих на ОП, преду-

сматривающих сокращенные 

сроки обучения 

Заместитель ответ-

ственного секретаря 

по бакалавриату 

С 01 июля по 

9 августа 

Лица, поступающие по обра-

зовательным программам 

высшего образования, преду-

сматривающим сокращенные 

сроки для сдачи вступительно-

го экзамена представляют в 

приемную комиссию заявле-

ние согласно приложению 2 и 

прикладывают следующие 

документы: 

1) документ о техническом и 

профессиональном, после-

среднем или высшем образо-

вании (подлинник); 

2) документ удостоверяющий 

личность (подлинник и копия); 

3) 6 фотокарточек размером 3 

x 4 сантиметра; 

4) медицинская справка по 

форме 075/у в электронном 

формате, утвержденную при-

казом исполняющего обязан-

ности Министра здравоохра-

нения Республики Казахстан 

от 30 октября 2020 г. № ҚР 

ДСМ-175/2020 "Об утвержде-

нии форм учетной документа-

ции в области здравоохране-

ния" (зарегистрирован в Ре-
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естре государственной реги-

страции нормативных право-

вых актов под № 21579). 

5) выписка из ведомости о 

прохождении психометриче-

ского экзамена (для поступа-

ющих по образовательным 

программам "Сестринское де-

ло", "Кинезитерапия", "Эрго-

терапия", «Стоматология»). 

Лица, имеющие документы о 

техническом и профессио-

нальном, послесреднем обра-

зовании, подтвердившие ква-

лификацию и имеющие стаж 

работы по специальности не 

менее одного года, дополни-

тельно подают один из доку-

ментов, предусмотренных в 

статье 35 Трудового кодекса 

Республики Казахстан. 

2.4.1 Издание приказа о составе экза-

менационной комиссии на пе-

риод проведения вступительных 

экзаменов 

ПК До 12 июня Проект приказа о составе эк-

заменационной комиссии 

2.4.2 Утверждение приказа о составе 

экзаменационной комиссии на 

период проведения 

вступительных экзаменов 

Председатель правле-

ния -ректор -

председатель прием-

ной комиссии 

До 15 июня Приказ о составе экзаменаци-

онной комиссии 

2.4.3 Разработка и утверждение 

формата и заданий вступитель-

ных экзаменов 

Председатели экзаме-

национных комиссии 

в разрезе ОП 

Май- июнь Утвержденные на заседании 

академического совета экзаме-

национные задания  

2.4.4 Загрузка тестов в базу автомати-

зированной системы 

Председатель экзаме-

национной комиссии, 

руководитель 

управления 

администрирования 

информационных 

систем 

Май-июнь База данных 

2.4.5 Оснащение аудитории видео и 

(или) аудио записью для прове-

дения вступительных экзаменов 

Директор департамен-

та развития инфра-

структуры и предпри-

нимательства 

За 5 дней до 

начала 

экзаменов 

Отчет об оснащенности ауди-

тории 

2.4.6 Составление программы 

вступительного экзамена (форма 

проведения экзамена, дата, вре-

мя и место проведения, кон-

сультации) 

Председатели экзаме-

национных комиссии 

в разрезе ОП 

До 5 июня Проект программы (Приложе-

ние 8) 

2.4.7 Утверждение программы всту-

пительного экзамена (форма 

проведения экзамена, дата, вре-

мя и место проведения, кон-

сультации) 

Председатель правле-

ния -ректор 

До 8 июня Утвержденная программа 

2.4.8 Размещение на сайте универси-

тета расписания вступительных 

экзаменов для поступающих  

Руководитель прием-

ной комиссии 

За 5 дней до 

начала 

экзаменов 

Информация на сайте 

2.4.9 Издание приказа об апелляци-

онной комиссии по результатам 

вступительного экзамена 

*Заявление на апелляцию при-

нимается до 13.00 часов следу-

Заместитель ответ-

ственного секретаря 

по бакалавриату 

На период 

проведения 

экзамена 

Проект приказа об апелляци-

онной комиссии  
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ющего дня после объявления 

результатов специального экза-

мена и рассматривается апелля-

ционной комиссией в течения 

одного дня 

2.4.10 Утверждение приказа об апел-

ляционной комиссии по резуль-

татам вступительного экзамена 

*Заявление на апелляцию при-

нимается до 13.00 часов следу-

ющего дня после объявления 

результатов специального экза-

мена и рассматривается апелля-

ционной комиссией в течения 

одного дня 

Председатель правле-

ния -ректор -

председатель прием-

ной комиссии 

На период 

проведения 

экзамена 

Приказ об аппеляционной ко-

миссии 

2.4.11 Прием документов для прохож-

дения вступительного экзамена 

Заместитель ответ-

ственного секретаря 

по бакалавриату, 

тех.секретари 

1 этап 01.07 – 

10.07 этап 

25.07. – 6.08. 

Журнал регистрации докумен-

тов лиц, поступающих про-

граммам высшего образова-

ния, предусматривающих со-

кращенные сроки обучения 

(Приложение 9) 

Расписка (Приложение 10) 

Заявление (Приложение 11) 

2.4.12 Проведение вступительного 

экзамена 

Заместитель ответ-

ственного секретаря 

по бакалавриату, 

тех.секретари 

Согласно рас-

писания 

вступительны

х экзаменов в 

рамках: 

7-9 августа 

Экзаменационная ведомость 

(приложение 12) 

2.4.13 Подписание экзаменационной 

ведомости 

Председатель экзаме-

национной комиссии и 

члены комиссии 

В день прове-

дения экзаме-

на 

Подписанная экзаменацион-

ная ведомость 

2.4.14 Объявление результатов всту-

пительных экзаменов  

Заместитель ответ-

ственного секретаря 

по бакалавриату 

В день прове-

дения экзаме-

на 

Информация на сайте универ-

ситета 

2.4.15 Передача экзаменационных 

ведомостей ПК 

Председатель экзаме-

национной комиссии и 

члены комиссии 

В день прове-

дения экзаме-

на 

- 

 Прием документов лиц, отслуживших срочную воинскую службу 

2.5.1 Прием документов лиц, отслу-

живших срочную воинскую 

службу на ОП на платной осно-

ве в течение двух лет после про-

хождения срочной воинской 

службы  

Технические секрета-

ри 

В течение года  Журнал регистрации доку-

ментов лиц, отслуживших 

срочную воинскую службу 

(Приложение 13)  

Расписка (Приложение 14)  

Заявление (Приложение 15) 

2.5.2 Составление и издание приказа 

о составе комиссии по проведе-

нию собеседования лиц, отслу-

живших срочную воинскую 

службу  

Заместитель ответ-

ственного секретаря 

по бакалавриату 

До 12 июня Приказ о составе комиссии 

2.5.3 Организация собеседования 

лиц, отслуживших срочную во-

инскую службу  

Заместитель ответ-

ственного секретаря 

по бакалавриату 

5 августа График собеседовании, утвер-

жденных ректором, размещен-

ных на сайте университета в 

разделе «Поступающим», «Ба-

калавриат» (Приложение 16) 

2.5.4 Проведение собеседования лиц, 

отслуживших срочную воин-

скую службу 

Председатель и члены 

комиссии 

7-9 августа Протокол комиссии по прове-

дению собеседования (Прило-

жение 17) 

2.5.5 Организация и проведение засе-

дания приемной комиссии по 

бакалавриату о рассмотрении и 

Заместитель ответ-

ственного секретаря 

по бакалавриату 

25 августа Протокол ПК по бакалавриату 

(приложение 18) 
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утверждении списка претенден-

тов для поступления  

2.6 Прием заявления для участия в 

конкурсе на присуждение обра-

зовательного гранта за счет рес-

публиканского бюджета 

Заместитель ответ-

ственного секретаря 

по бакалавриату, тех-

нические секретари 

с 13 июля по 

20 июля 

Портал электронного прави-

тельства/НЦТ 

Журнал регистрации заявле-

ний поступающих для участия 

в конкурсе на присуждение 

образовательного гранта  

(Приложение 19). 

Расписка (Приложение 20) 

Поступающим для участия в 

конкурсе на присуждение об-

разовательного гранта необхо-

димо иметь сертификат ЕНТ, 

проведенного с 16 мая по 5 

июля текущего года 

2.7 Прием документов на присуж-

дение образовательного гранта 

за счет средств местного испол-

нительного органа 

Заместитель ответ-

ственного секретаря 

по бакалавриату, тех-

нические секретари 

С 5 августа по 

10 августа  

Журнал регистрации заявле-

ний поступающих для участия 

в конкурсе на присуждение 

образовательного гранта за 

счет средств местного испол-

нительного органа (Приложе-

ние 19)  

Расписка (Приложение 20) 

Предоставление справки, под-

тверждающая участие в кон-

курсе образовательного гранта 

за счет средств местного бюд-

жета 

2.8 Определение порогового балла 

на поступление на платное от-

деление/количества мест на 

платное отделение и сроков 

приема документов на поступ-

ление на платное отделение 

Ответственный секре-

тарь приемной комис-

сии 

В день объяв-

ления резуль-

татов конкурса 

на присужде-

ние образова-

тельного гран-

та за счет рес-

публиканского 

бюджета   

Протокол решения ПК (При-

ложение 18) 

2.9 Прием заявлении и документов 

на зачисление на основе госу-

дарственного образовательного 

гранта 

Технические секрета-

ри 

Со дня объяв-

ления резуль-

татов конкурса 

на присужде-

ние гранта до 

11.00 часов 25 

августа  

Журнал регистрации заявле-

нии (Приложение 21), 

Расписка (Приложение 20) 

Заявление (Приложение 22) 

2.10 Организация и проведение засе-

дания приемной комиссии по 

бакалавриату по утверждению 

списка абитуриентов, зачисляе-

мых на грант 

Заместитель ответ-

ственного секретаря 

по бакалавриату 

25 августа Протокол решения ПК (При-

ложение 18) 

2.11 Зачисление абитуриентов в чис-

ло студентов на основе государ-

ственного гранта  

Заместитель ответ-

ственного секретаря 

по бакалавриату 

С 10 августа 

по 25 августа 

текущего года 

1.Прием и зачисление в вузы 

через веб-портал «электронно-

го правительства» 

www.egov.kz 

2. Прием пакета документов 

абитуриента, их регистрация и 

выдача расписки о приеме до-

кументов (Приложение 20). 

* В случае обращения через 

портал в «личный кабинет» 

абитуриента направляется ста-
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тус о принятии запроса на 

гос.услугу, а также уведомле-

ние с указанием даты и време-

ни получения результата гос. 

услуги.  

2.12 Прием заявлений и документов 

на конкурс на зачисление на 

платной основе 

Технические секрета-

ри 

С 1 июля до 20 

августа, со-

гласно реше-

ния ПК 

Журнал регистрации заявле-

нии (Приложение 21) 

2.13 Ежедневное ранжирование аби-

туриентов, сдавших документы 

на зачисление на платной осно-

ве 

Заместитель ответ-

ственного секретаря 

по бакалавриату 

С 1 июля до 20 

августа, со-

гласно реше-

ния ПК 

Информация, размещенная на 

сайте университета в разделе 

«Поступающим», «Бакалаври-

ат», «Объявления» 

2.14 Организация и проведение засе-

дания приемной комиссии по 

бакалавриату по утверждению 

списка абитуриентов, зачисляе-

мых на платной основе 

Заместитель ответ-

ственного секретаря 

по бакалавриату 

24 августа Протокол решения ПК (При-

ложение 18) 

2.15 Зачисление в число студентов 

на платной основе 

Заместитель ответ-

ственного секретаря 

по бакалавриату 

До 25 августа 

текущего года 

Приказ 

2.16 Организация и проведение засе-

дания приемной комиссии по 

бакалавриату по утверждению 

списка абитуриентов, зачисляе-

мых на грант МИО 

Заместитель ответ-

ственного секретаря 

по бакалавриату 

24 августа Протокол решения ПК (При-

ложение 18) 

2.17 Зачисление абитуриентов в чис-

ло студентов на основе гранта 

МИО 

Заместитель ответ-

ственного секретаря 

по бакалавриату 

До 25 августа 

текущего года 

Приказ 

2.18 Заключение договоров с посту-

пившими на обучение на 1 курс 

на оказание представляемых 

Университетом образователь-

ных услуг (грант, платная осно-

ва, сокращенная форма, МИО) 

Технические секрета-

ри 

С 10 августа 

по 25 августа 

текущего года 

Журнал регистрации догово-

ров (Приложение 23) 

2.19 Передача документов в центр 

мониторинга и учета обучаю-

щихся 

Заместитель ответ-

ственного секретаря 

по бакалавриату 

С 25 августа 

по 10 сентября  

Акт приема передачи (Прило-

жение 24) 

2.20 Внесение данных в ИС универ-

ситета  

Технические секрета-

ри 

До 31 августа ИС «Платон» 

2.21 Формирование личных дел Заместитель ответ-

ственного секретаря 

по бакалавриату, тех-

нические секретари 

С 28 августа 

по 5 сентября 

Титульный лист (приложение 

25), опись (приложение 26) 

2.22 Составление отчета 3НК Заместитель ответ-

ственного секретаря 

по бакалавриату 

До 10 сентяб-

ря 

Отчет  

2.23 Повторная проверка сертифи-

катов и результатов ЕНТ сту-

дентов, зачисленных на первый 

курс 

Деканы школ До 30 сентяб-

ря 

Служебная записка в ПК 

2.24 Составление матрицы бизнес 

процессов, рисков и контролей, 

регистра рисков и плана меро-

приятий по управлению риска-

ми, карты рисков 

Руководитель ПК, 

риск менеджер 

Январь  Матрица бизнес процессов, 

рисков и контролей, регистр 

рисков и план мероприятий по 

управлению рисками, карта 

рисков 

2.25 Проведение мониторинга по 

управлению рисками 

Руководитель ПК, 

риск менеджер 

Ежекварталь-

но 

Отчет 
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7. ОПИСАНИЕ ПРОЦЕССА 

7.1. Планирование процесса 

7.1.1. Планирование процесса осуществляется на основе: 

-  Приказа МЗ РК об утверждении размещения государственного образовательного заказа 

на подготовку медицинских кадров в резидентуре; 

- Стратегического плана развития Университета; 

- Операционного плана Университета. 

7.1.2. Процесс отбора и приема абитуриентов на бакалавриат осуществляется в Университете 

в соответствии с Типовыми правилами приема на обучение в организации образования, реализу-

ющие образовательные программы высшего и послевузовского образования, утвержденный При-

казом Министра образования и науки Республики Казахстан от 31 октября 2018 г. № 600. 

 

7.2. Входы процесса 

7.2.1. В таблице 4 установлены входы процесса, поставщики входов (потребитель, заинтере-

сованная сторона или процессы Университета), требования к входам (регламенты времени по по-

даче информации, требования к форме поступающих документов, требования к ресурсам по объе-

му и срокам предоставления или другие требования).  

 

Таблица 4. Входы процесса  

№ 

п/п 

Наименование входа Поставщик входа Требования к входу 

1 НПА РК в том числе: МНВО РК, МЗ РК Своевременно, по мере 

изменений  Типовыми правилами приема на обучение в орга-

низации образования, реализующие образователь-

ные программы высшего и послевузовского образо-

вания, утвержденный Приказом Министра образо-

вания и науки Республики Казахстан от 31 октября 

2018 г. № 600 

Приказ Министра образования и науки Республики 

Казахстан от 2 июля 2021 г. № 316 О распределе-

нии государственного образовательного заказа на 

подготовку кадров с высшим и послевузовским 

образованием в разрезе групп образовательных 

программ на 2021-2022, 2022-2023, 2023-2024 учеб-

ные годы 

2 Образовательные программы баклавриата Школы 

Процедура разработки 

ОП 

Утвержденные ОП, в ко-

торых прописаны сроки 

обучения и требования к 

предшествующему уровню 

образования, размещенные 

на сайте 

3 Сведения об аккредитации ОП Центр аккредитации и 

рейтинга 

Процедура аккредита-

ции 

Аккредитация ОП, по ко-

торым ведется прием 

4 Выписка из плана развития  Центр планирования и 

экономического анали-

за 

Процесс управления 

финансами 

Срок предоставления ян-

варь 

5 КПД, стратегический и операционный планы Центр стратегического 

планирования и управ-

ления проектами 

Процесс стратегиче-

ского планирования 

Срок предоставления ян-

варь 

6 Личные документы поступающих Абитуриент В соответствии с утвер-

жденным перечнем доку-
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ментов  

7 Сведения о лицах, окончивших программу «Foun-

dation» или подготовительные курсы 

Приемная комиссия 

Процесс довузовской 

подготовки 

Отчеты по программе 

«Foundation» и подготови-

тельных курсов 

8 Результаты профориентационной работы Результаты профориента-

ционной работы 

 

7.3. Выходы процесса 

7.3.1. В таблице 5 установлены выходы процесса, потребители выходов (потребитель, за-

интересованная сторона или процессы организации), требования к выходам.  

 

Таблица 5. Выходы процесса  
№ 

п/п 

Выходы Потребители выхода Требования к выходам 

1 Приказы о зачислении абиту-

риентов в число студентов 

Университета. 

Школы, кафедры 

Управление образовательным процес-

сом (бакалавриат) 

Издание приказов, не позднее, 

чем до 25 августа 

2 Сведения о принимаемых на 

обучение лиц 

Центр мониторинга и учета обучающих-

ся 

Процедура учета обучающихся (бака-

лавриат) 

Предоставление результатов 

согласно форме 3 нк 

3 Служебные записки на разме-

щение информации объявлений 

о работе приемной комиссии на 

сайте Университета 

Пресс служба 

Процесс управления маркетингом ос-

новных услуг 

Информация, предоставленная 

на русском, казахском и англий-

ском языках 

4 Заявки на выделение помеще-

ний, мебели, средств связи кан-

целярских товаров и т.д. 

Департамент развития инфраструктуры 

и предпринимательства, департамент 

цифровизации 

Процесс управление инфраструктурой и 

производственной средой 

Обоснование потребности, ука-

зание объемов, количества 

5 Заявка об обслуживании ИС 

регистрации, авторизации и 

учета студентов.  

Заявка о ремонте и обслужива-

ние компьютерного оборудова-

ния, оргтехники, программного 

обеспечения, интернета 

Департамент цифровизации 

Процесс управления информационно-

коммуникационными системами 

Указание места, характера неис-

правностей системы, оборудо-

вания и др.  

6 Заявки о выделении финансо-

вых ресурсов 

Центр планирования и экономического 

анализа 

Процесс управления финансами 

Обоснование потребностей 

7 Заявки о потребности в кадрах, 

в их обучении  

Управление HR 

Процесс управления персоналом 

По мере необходимости, в тече-

ние года 

8 Заявки на издание печатной 

продукции 

Управление эксплуатации и МТО 

Процесс управления издательско - 

полиграфической деятельностью 

Предоставление технических 

требований, форм, количества. 

9 Аналитический отчет по фор-

мированию нового контингента 

обучающихся лиц по образова-

тельным программам. 

Отчет – анализ по показателям 

результативности процесса 

МНВО РК, МЗ РК  

 

Своевременность – до начала 

учебного процесса, полнота и 

достоверность данных. 

10 Официальные ответы на пись-

менные запросы 

МНВО РК, МЗ РК В соответствии Правила доку-

ментирования, управления до-

кументацией и использования 

систем электронного докумен-

тооборота 

 

7.4. Ресурсы, необходимые для функционирования процесса 

В таблице 6 установлены ресурсы процесса. 
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Таблица 6. Ресурсы процесса 
№ 

п/п 

Ресурсы Ответственность за  

обеспечение 

Требования к ресурсам 

1 Персонал  Управление HR 

Процесс управления персоналом 

Персонал – в соответствии со штат-

ным расписанием и должностными 

инструкциями  

2 Персонал других подразделе-

ний, привлекаемый в процессы 

приема и отбора поступающих 

лиц 

Владелец процесса 

Процесс управления персоналом 

Издание приказа о составе Прием-

ной комиссии, соответствие объе-

мам работ 

3 Финансовые ресурсы Центр планирования и экономическо-

го анализа 

Процесс управления финансами 

В соответствии с утвержденными 

планом развития выделение денеж-

ных средств для работы приемной 

комиссии 

4 Публикации объявлений о 

начале приема заявлений на 

сайте в соц.сетях Университе-

та  

Пресс служба 

Процесс управления маркетингом 

основных услуг 

Своевременная публикация в соот-

ветствии со сроками заявок 

6 Автоматизированная система 

регистрации, авторизации и 

учета студентов, компьютер-

ное оборудование, оргтехника, 

средства связи и др. 

Департамент цифровизации 

Процесс управления информационно-

коммуникационными системами 

Автоматизация и поддержание в 

рабочем состоянии  

7 Помещения, мебель, системы 

жизнеобеспечения помещений 

Департамент развития инфраструкту-

ры и предпринимательства 

Процесс управление инфраструкту-

рой и производственной средой 

Поддержание в рабочем состоянии 
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7.5. Алгоритмическое описание процесса (Блок – схема процесса) 

7.5.1. В таблице 7 приведено алгоритмическое описание процесса. 

 

Таблица 7. Алгоритмическое описание (Блок-схема) процесса «Управление процессом отбо-

ра и приема обучающихся».  

Блок-схема Описание действий Ответственн

ый 

Исполнитель Регламентирующи

й документ 

Записи 

 

 
1. Планирование 

1.1 Формирование ПК 

заявки на размещение 

государственного 

образовательного 

заказа 

Заместитель 

ответствен-

ного секрета-

ря ПК по ба-

калариату 

Сотрудники ПК На основании «Ти-

повых  правил», 

Правила размеще-

ния государствен-

ного образователь-

ного заказа на под-

готовку кадров с 

высшим и послеву-

зовским образова-

нием с учетом по-

требностей рынка 

труда, на подгото-

вительные отделе-

ния организаций 

высшего и (или) 

послевузовского 

образования, 

утверждение При-

казом Министра 

образования и 

науки Республики 

Казахстан от 29 ян-

варя 2016 г. № 122, 

Правил приема, 

утверж- денных на 

Правлении  

Информа-

ционная 

карта 

2 Выполнение 

2.1 Составление Пра-

вил приема на обуче-

ние в Университете, 

на основе Типовых 

правил  

Руководитель 

ПК 

Заместитель ответ-

ственного секрета-

ря ПК по бака-

лавриату 

Типовые правила 

приема на обучение 

в организации обра-

зования, реализую-

щие образователь-

ные программы 

высшего и послеву-

зовского образова-

ния, утвержденный 

Приказом Министра 

образования и науки 

Республики Казах-

стан от 31 октября 

2018 г. № 600 

Проект 

правил 

приема на 

бака-

лавриат 

2.2 Рассмотрение и 

утверждение Правил 

приема на бакалаври-

ат  

«Да» - 2.3,  

«Нет»-2.1 

Председатель 

правления - 

Ректор, чле-

ны правления 

Руководитель ПК СУ-МУА 02 

«Управление доку-

ментацией» 

Утвер-

жденные 

правила  

2.3 Формирование 

приказа о составе ПК и 

рабочей группы ПК 

Руководитель 

ПК 

ПК Правила документи-

рования, управления 

документацией и 

использования си-

Проект 

приказа 

2.4 Утверждение при- Председатель Руководитель ПК Приказ  

Нача-

1.1 

1.2 

2.1 

2.2 

2.3 

2.4 

2.5 

2.7 

2.6 
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каза о составе ПК и 

рабочей группы ПК 

«Да» - 2.5,  

«Нет»-2.3 

правления - 

Ректор 

стем электронного 

документооборота 

2.5 Прием заявлений и 

документов на участие 

в конкурсе на присуж-

дение 

гос.образовательного 

гранта 

Заместитель 

ответствен-

ного секрета-

ря ПК по ба-

калавриату, 

технические 

секретари 

Технические сек-

ретари 

Приказ о составе ПК 

и рабочей группы 

ПК 

Элек-

тронный 

журнал 

техниче-

ского сек-

ретаря, 

база дан-

ных в ИС 

«Платон», 

Личные 

дела 

2.6 Участие в конкурсе  Абитуриент Претендент Правил проведения 

единого националь-

ного тестирования и 

оказания государ-

ственных услуг 

«Выдача сертифика-

та о сдаче единого 

национального те-

стирования» 

- 

2.7 Результаты конкур-

са 

«Да» - 2.8,  

«Нет»-забирает доку-

менты 

Заместитель 

ответствен-

ного секрета-

ря ПК по ба-

калавриату 

- Типовые правила 

приема на обучение 

в организации обра-

зования, реализую-

щие образователь-

ные программы 

высшего и послеву-

зовского образова-

ния, утвержденный 

Приказом Министра 

образования и науки 

Республики Казах-

стан от 31 октября 

2018 г. № 600 

- 

2.8 Формирование 

приказа о зачислении 

абитуриентов в число 

студентов Университе-

та 

Заместитель 

ответствен-

ного секрета-

ря ПК по ба-

калавриату 

Заместитель ответ-

ственного секрета-

ря ПК по бака-

лавриату 

Правила приема на 

бакалавриат 

Проект 

приказа 

2.9 Утверждение при-

каза о зачислении аби-

туриентов в число сту-

дентов Университета 

«Да» - 2.10,  

«Нет»-2.8 

Председатель 

правления - 

Ректор 

Заместитель ответ-

ственного секрета-

ря ПК по бака-

лавриату 

 Приказ  

2.10 Заключение дого-

воров об оказании об-

разовательных услуг 

Председатель 

правления - 

Ректор 

Заместитель ответ-

ственного секрета-

ря ПК по бака-

лавриату, техниче-

ские секретари 

Правила оформле-

ния и заключения 

договоров об оказа-

нии образователь-

ных услуг 

(гос.грант, МИО, 

платное отделение) 

Договор  

2.11 Поддержание ин-

формационно-

презентационного ма-

териала в актуальном 

состоянии 

Руководитель 

ПК 

Заместитель ответ-

ственного секрета-

ря ПК по бака-

лавриату 

- Информа-

ционные 

стенды, 

баннеры, 

буклеты, 

2.8 

 

2.9 

2.10 

2.11 
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слайды, 

видеоро-

лики  

3 Мониторинг, измерение и анализ результативности процесса 

3.1 Измерение: 

3.1.1 Формирование 

отчетов по процессу: 

- установленной от-

четности; 

3.1.2 Показатели со-

ответствия установ-

ленным нормам?  

«Да»-4; «Нет»-3.2 

Руководитель 

ПК 

Заместитель ответ-

ственного секрета-

ря ПК по бака-

лавриату 

Процесс «Управле-

ние университетом»  

Отчет – 

анализ 

процесса 

3.2. Разработка и вы-

полнение корректи-

рующих действий 

«Корректирующие и 

предупреждающие 

действия»  

Корректи-

рующие 

действия 

4. Улучшение процесса  

4.1. Разработка: 

-новых задач, целей, 

критериев результа-

тивности процесса; 

-мероприятий по 

улучшению процесса 

Проректор по 

АР 

Руководитель ПК Преду-

прежда-

ющие 

действия 

 

7.6. Показатели результативности процесса 
 

7.6.1. В таблице 8 приведены показатели результативности процесса и методики опреде-

ления их значений. 

 

Таблица 8. Показатели результативности процесса и методики расчетов показателей про-

цесса «Управление процессом отбора и приема обучающихся» 
№ 

п/п 

Наименование показателя ре-

зультативности 

Методика расчетов 

(формулы либо иная 

форма расчетов) 

Расшифровка значений формулы 

Показатели процесса 

1 Показатель выполнения плана 

по приему абитуриентов 

К1 = N об пост х100/ 

Nпост  

N об пост.- общее количество абитуриентов посту-

пивших в Университет  

Nпост - количество абитуриентов подавших заявле-

ние  

2 Показатель количества студен-

тов, поступивших на грант 

К3= Nгр.х100/ Nзачис Nгр.- количество обладателей гранта 

Nзачис- общее количество студентов, зачисленных 

на 1 курс 

3 Показатель количества студен-

тов, поступивших на договор-

ной основе 

К4= Nдог.х100/ Nзачис Nдог.- количество студентов на договорной основе 

Nзачис- общее количество студентов, зачисленных 

на 1 курс 

4 Показатель количества студен-

тов, поступивших на сокращен-

ную форму 

К4= Nдог.х100/ Nзачис Nдог.- количество студентов на сокращенной фор-

ме 

Nзачис- общее количество студентов, зачисленных 

на 1 курс 

5 Показатель порогового  балла 

ЕНТ при поступлении в 

Университет по 

государственному 

образовательному гранту 

Nбалл гран Nбалл - пороговый балл ЕНТ при поступлении в 

Университет по государственному 

образовательному гранту 

6 Показатель порогового  балла 

ЕНТ при поступлении в 

Университет на платной основе 

Nбалл гран Nбалл - пороговый  балл ЕНТ при поступлении в 

Университет на платной основе 

7 Показатель среднего балла ЕНТ СБ= Σ (Бi)/ Nкол.поступ Ббалл – полученный балл ЕНТ по ОП 

3.1

.2 

3.2 

4 

Ко-

нец  
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в разрезе ОП  по спец i – количество баллов (балл каждого поступивше-

го на первый курс студента ) 

Nкол.поступ по спец – количество поступивших на 

первый курс студентлов на специальность 

Показатели результативности процесса 

1 Показатель качественного со-

става контингента (количества 

обладателей нагрудного знака 

«Алтын Белгі», аттестат и ди-

плом с отличием, призеры меж-

дународных и республиканских 

олимпиад и научных соревнова-

ний) 

Ккач.сост.= Nоблад.х100/ 

Nконт. 

Nоблад.- количество обладателей нагрудного знака 

«Алтын Белгі», аттестат и диплом с отличием, 

призеры международных и республиканских 

олимпиад и научных соревнований 

Nконт- общее количество студентов, зачисленных 

на 1 курс 

2 Показатель качественного со-

става контингента (количество 

студентов набравшие высокие 

баллы (100-140) по результатам 

ЕНТ (единное национальное 

тестирование)  

Ккач.сост.= 

Nвыс.балл.х100/ Nконт. 

Nвыс.балл.- количество студентов набравшие 

высокие баллы (100-140) по результатам ЕНТ 

(единное национальное тестирование)  

Nконт- общее количество студентов, зачисленных 

на 1 курс 

3 Показатель выполнения плана 

по приему абитуриентов 

Кнов.конт.= Nфактабит. 

х100% / Nпрогабит 

 

Nфактабит – Количество фактически принятых абитуриентов 

Nпрогабит – прогнозируемое количество  абитуриен-

тов 

4 Показатель количества абитури-

ентов на одно место 

Кпоступив.= Nфактпринят 

х100% / Nподанных 

заявлений 

 

Nфактпринят – количество абитуриентов зачисленных 

на первый курс 

Nподанных заявлений – количество поданных заявлений 

на поступление в Университет 

5 Показатель выполнения плана 

приема студентов на обучение 

по государственному образова-

тельному заказу 

Кпоступив.= Nкол.обр.гр. 

х100% / Nобщее кол 

поступ   

Nкол.обр.гр. -  количество студентов первого курса 

поступивших в Университет по  государственному 

образовательному гранту 

Nобщее кол поступ  - общее количество студентов 

поступивших на первый курс 

6 Степень выполнения всех групп 

показателей процесса 

Квып проц. = Nвып. пок. 

Х100%/ Nобщ пок 

Nвып. пок – количество выполненых показателей 

Nобщ пок – общее количество показателей 

7 Показатель достижения целевых 

значений показателей 

Кд.ц.з.=  ∑К%ц.з. i 

х100%/ n 

К%ц.з. –процентное выполнение i-го показателя 

i – номер показателя – (1- i) 

n – общее количество показателей 

Сформированных личных дел студентов 1 курса 

1 
Уровень удовлетворенности 

обучающихся, поступивших в 

ВУЗ в отчетном году, работой 

Приемной комиссии  

 

 

Кабит., родит =Nудовл. x 

100% / Nабит., родит. 

 

[Численность обучающихся, поступивших в ВУЗ в 

отчетном году, работой Приемной комиссии] / 

[Общая численность обучающихся, поступивших 

в ВУЗ в отчетном году, принявших участие в 

опросе] × 100    

2 

 
Доля абитуриентов с полностью 

сформированными личными 

делами на момент завершения 

приемной компании  

 

Кабит., родит.= Nотзывы 

х100%/ Nабит., родит. 

[Численность абитуриентов с полностью сформи-

рованными личными делами на момент заверше-

ния приемной компании] / [Общая численность 

абитуриентов в рамках приемной кампании] × 100    

 

7.6.2. В таблице 9 приведен перечень показателей результативности процесса, ответствен-

ность за сбор и за анализ данных, частота анализа, нормативные значения показателей и формы 

документов результатов анализа. 
 

Таблица 9. Перечень показателей результативности процесса 

№ 

п/п 

Обозначение  

показателей 

Ответствен-

ное лицо за 

сбор 

 данных 

Ответ-

ственное 

лицо за 

анализ 

данных 

Частота 

анализа 

Оценка 

уровня 

результа-

тивности 

Форма доку-

ментов резуль-

татов анализа 

Показатели процесса 
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1 Показатель выполнения 

плана по приему абитури-

ентов 

Руководитель  

ПК 

Прорек-

тор по АР 

1 раз в год 80-100% Отчет – анализ 

процесса 

2 Показатель количества сту-

дентов, поступивших на 

грант 

Специалист 

ПК 

Руково-

дитель 

ПК 

1 раз в год 70-100% Отчет – анализ 

процесса 

3 Показатель количества сту-

дентов, поступивших на 

договорной основе 

Специалист 

ПК 

Руково-

дитель 

ПК 

1 раз в год 70-100% Отчет – анализ 

процесса 

4 Показатель количества сту-

дентов, поступивших на 

сокращенную форму 

Специалист 

ПК 

Руково-

дитель 

ПК 

1 раз в год 70-100% Отчет – анализ 

процесса 

5 Показатель порогового  

балла ЕНТ при 

поступлении в Университет 

по государственному 

образовательному гранту 

Специалист 

ПК 

Руково-

дитель 

ПК 

1 раз в год 75-100 Отчет – анализ 

процесса 

6 Показатель порогового  

балла ЕНТ при 

поступлении в Университет 

на платной основе 

Специалист 

ПК 

Руково-

дитель 

ПК 

1 раз в год 75-100 Отчет – анализ 

процесса 

7 Показатель среднего балла 

ЕНТ в разрезе ОП 

Специалист 

ПК 

Руково-

дитель 

ПК 

1 раз в год 75-100 Отчет – анализ 

процесса 

Показатели результативности процесса 

1 Показатель качественного 

состава контингента (коли-

чества обладателей нагруд-

ного знака «Алтын Белгі», 

аттестат и диплом с отли-

чием, призеры междуна-

родных и республиканских 

олимпиад и научных сорев-

нований) 

Специалист 

ПК 

Руково-

дитель 

ПК 

1 раз в год 20-50% Отчет – анализ 

процесса 

2 Показатель качественного 

состава контингента (коли-

чество студентов 

набравшие высокие баллы 

(100-140) по результатам 

ЕНТ (единное 

национальное 

тестирование)  

Специалист 

ПК 

Руково-

дитель 

ПК 

1 раз в год 70-95% 

 
Отчет – анализ 

процесса 

3 Показатель выполнения 

плана по приему абитури-

ентов 

Специалист 

ПК 

Руково-

дитель 

ПК 

1 раз в год 97-100% Отчет – анализ 

процесса 

4 Показатель количества аби-

туриентов на одно место 

Специалист 

ПК 

Руково-

дитель 

ПК 

1 раз в год 7-11 Отчет – анализ 

процесса 

5 Показатель выполнения 

плана приема студентов на 

обучение по государствен-

ному образовательному 

заказу 

Специалист 

ПК 

Руково-

дитель 

ПК 

1 раз в год 70-100% 

 
Отчет – анализ 

процесса 

6 Степень выполнения всех 

групп показателей процесса 

Специалист 

ПК 

Руково-

дитель 

ПК 

1 раз в год 80-100% Отчет – анализ 

процесса 
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7 Показатель достижения 

целевых значений 

показателей 

Специалист 

ПК 

Руково-

дитель 

ПК 

1 раз в год 80-100% Отчет – анализ 

процесса 

Показатели удовлетворенности потребителей 

1 
Уровень удовлетворенно-

сти обучающихся, 

поступивших в ВУЗ в 

отчетном году, работой 

Приемной комиссии  

Специалист 

ПК 

Руково-

дитель 

ПК 

1 раз в год 60-100% Отчет – анализ 

процесса 

7 
Доля абитуриентов с пол-

ностью сформированными 

личными делами на момент 

завершения приемной ком-

пании  

Специалист 

ПК 

Руково-

дитель 

ПК 

1 раз в год 60-100% Отчет – анализ 

процесса 

 

7.7. Действия при обнаружении несоответствий 

7.7.1. В таблице 10 приведены действия, предпринимаемые при обнаружении несоответ-

ствий. 
 

Таблица 10. Действия при обнаружении несоответствий 
 

№ 

п / п 

Несоответствие Действия 

1 Несоответствие показателей процесса критериям 

результативности (нормативным значениям), 

несоответствия при обычном выполнении работ, 

внешняя информация  

Выявление и установление причин, разработка и вы-

полнение плана корректирующих действий  

2 При внедрении новых технологий в образователь-

ные процессы, требующих специальной подготов-

ки, переподготовки, повышения квалификации, 

при отрицательных тенденциях показателей про-

цесса в рамках нормативных значений 

Выявление, разработка и выполнение плана преду-

преждающих действий  

 

7.8. Записи  

7.8.1. В настоящем процессе формируются следующие записи (Таблица 11), которые должны 

управляться в соответствии с требованиями стандарта университета «Управление записями» (СУ-

МУА-03). 

 

Таблица 11. Записи 
 

№ 

п/п 

Наименование Форма записей Ответствен-

ность за веде-

ние записей 

Хранение Периодич-

ность состав-

ления записи 
место срок 

1.  Журнал регистра-

ции обращений в 

Call- центр 

Приложение 1 ПК ПК 1 год 1 раз в год  

2.  Журнал регистра-

ции консультации 

(Приложение 2) 

Приложение 2 ПК ПК 1 год 1 раз в год  

3.  Программа специ-

ального (психомет-

рического) экзамена 

Приложение 3 Заместитель 

ответственного 

секретаря, 

председатель 

экзаменацион-

ной комиссии 

ПК 5 лет 1 раз в год  

4.  Журнал регистра-

ции документов 

лиц, поступающие 

по образователь-

Приложение 4 Технический 

секретарь 

ПК 5 лет 1 раз в год 
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№ 

п/п 

Наименование Форма записей Ответствен-

ность за веде-

ние записей 

Хранение Периодич-

ность состав-

ления записи 
место срок 

ным программам 

высшего образова-

ния, требующим 

прохождение спе-

циального  экзаме-

на 

5.  Расписка о приеме 

документов на про-

хождение психо-

метрического экза-

мена (Приложение 

5) 

Приложение 5 Технический 

секретарь 

Личное 

дело 

Срок хра-

нения 

личного 

дела 

1 раз в год 

6.  Протокол экзаме-

национной комис-

сии психометриче-

ского экзамена 

(приложение 6) 

Приложение 6 Председатель 

экзаменацион-

ной комиссии, 

заместитель 

ответственного 

секретаря 

ПК 5 лет 1 раз в год 

7.  Выписки из ведо-

мости допуска пси-

хометрического 

экзамена (Прило-

жение 7) 

Приложение 7 Председатель 

экзаменацион-

ной комиссии, 

заместитель 

ответственного 

секретаря 

Абиту-

риент 

- 1 раз в год 

8.  Программа вступи-

тельного экзамена 

(Приложение 8) 

Приложение 8 Заместитель 

ответственного 

секретаря, 

председатель 

экзаменацион-

ной комиссии 

ПК 5 лет 1 раз в год  

9.  Журнал регистра-

ции документов 

лиц, поступающих 

программам высше-

го образования, 

предусматриваю-

щих сокращенные 

сроки обучения 

(Приложение 9) 

Приложение 9 Технический 

секретарь 

ПК 5 лет 1 раз в год 

10.  Расписка о приеме 

документов на про-

хождение вступи-

тельных экзаменов 

(Приложение 10) 

Приложение 10 Технический 

секретарь 

Личное 

дело 

Срок хра-

нения 

личного 

дела 

1 раз в год 

11.  Заявление для про-

хождения вступи-

тельного экзамена 

 (Приложение 11) 

Приложение 11 Технический 

секретарь 

ПК 5 лет 1 раз в год 

12.  Ведомость вступи-

тельного экзамена 

(приложение 12) 

Приложение 12 Заместитель 

ответственного 

секретаря, 

председатель 

экзаменацион-

ной комиссии 

ПК 5 лет 1 раз в год  

13.  

 

Журнал регистра-

ции документов 

лиц, отслуживших 

срочную воинскую 

Приложение 13 Технический 

секретарь 

ПК 5 лет 1 раз в год 
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№ 

п/п 

Наименование Форма записей Ответствен-

ность за веде-

ние записей 

Хранение Периодич-

ность состав-

ления записи 
место срок 

службу (Приложе-

ние 13)  

14.  Расписка о приеме 

документов для 

прохождения собе-

седования (Прило-

жение 14)  

Приложение 14 Технический 

секретарь 

Личное 

дело 

Срок хра-

нения 

личного 

дела 

1 раз в год 

15.  Заявление об уча-

стии в собеседова-

нии (Приложение 

15) 

Приложение 15 Технический 

секретарь 

ПК 5 лет 1 раз в год 

16.  График проведения 

собеседования 

(Приложение 16) 

Приложение 16 Заместитель 

ответственного 

секретаря, 

председатель 

комиссии по 

проведению 

собеседования 

ПК 1 год 1 раз в год 

17.  Протокол комиссии 

по проведению со-

беседования (При-

ложение 17) 

Приложение 17 Заместитель 

ответственного 

секретаря, 

председатель 

комиссии по 

проведению 

собеседования 

ПК 5 лет 1 раз в год 

18.  Протокол ПК по 

бакалавриату (при-

ложение 18) 

Приложение 18 Заместитель 

ответственного 

секретаря 

ПК 5 лет 1 раз в год 

19.  Журнал регистра-

ции заявлений по-

ступающих для уча-

стия в конкурсе на 

присуждение обра-

зовательного гранта  

(Приложение 19) 

Приложение 19 Технический 

секретарь 

ПК 5 лет 1 раз в год 

20.  Расписка о приеме 

документов (При-

ложение 20) 

Приложение 20 Технический 

секретарь 

Личное 

дело 

Срок хра-

нения 

личного 

дела 

1 раз в год 

21.  Журнал регистра-

ции заявлении 

(Приложение 21) 

Приложение 21 Технический 

секретарь 

ПК 5 лет 1 раз в год 

22.  Заявление на зачис-

ление (Приложение 

22) 

Приложение 22 Технический 

секретарь 

Личное 

дело 

Срок хра-

нения 

личного 

дела 

1 раз в год 

23.  Журнал регистра-

ции договоров 

(Приложение 23) 

Приложение 23 ПК ПК 5 лет 1 раз в год 

24.  Акт приема переда-

чи личных дел 

(Приложение 24) 

Приложение 24 Заместитель 

ответственного 

секретаря 

ПК 5 лет 1 раз в год 

25.  Титульный лист 

личного дела (при-

ложение 25) 

Приложение 25 Технический 

секретарь 

Личное 

дело 

Срок хра-

нения 

личного 

дела 

1 раз в год 

26.  Опись (приложение 

26) 

Приложение 26 Технический 

секретарь 

Личное 

дело 

Срок хра-

нения 

1 раз в год 



 

НАО «Медицинский университет Астана» 

 

КП-МУА-ОП-26-23 

Изд.№ 1 

Стр 28 из 64 Карта процесса 

«Управление процессом отбора и приема абитуриентов  

на бакалавриат» 

 

 

 

Запрещается несанкционированное копирование документа! 

 

№ 

п/п 

Наименование Форма записей Ответствен-

ность за веде-

ние записей 

Хранение Периодич-

ность состав-

ления записи 
место срок 

личного 

дела 

8. ПЕРЕСМОТР, ВНЕСЕНИЕ ИЗМЕНЕНИЙ, ХРАНЕНИЕ И РАССЫЛКА 

8.1. Пересмотр (актуализация), внесение изменений, хранение и рассылка настоящей карты 

процесса осуществляются в соответствии с требованиями стандарта Университета «Управление 

документацией» (СУ-МУА-02). 

8.2. Оригинал настоящей карты процесса хранится в центре стратегического развития и про-

ектного управления. 

8.3. Сканированная версия настоящей карты процесса размещается на сайте Университета в 

разделе «Сотруднику». 

8.4. Учтенные печатные копии настоящей карты процесса рассылаются следующим адреса-

там:  

- проректору по академической работе; 

- руководитель аппарата ректора; 

- приемная комиссия; 

- школы; 

- пресс-служба; 

- управление HR; 

- центр планирования и экономического анализа; 

- управление правового обеспечения; 

- центр мониторинга и учета обучающихся. 
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Приложение 1 

Журнал регистрации обращений в Call – центр 

(Для консультации поступающих и их родителей) 

 

№ Фамилия, 

имя, 

отчество 

Регион Контакт

ный 

телефон 

Краткое 

содержание 

по вопросов 

Сведение об образова-

нии 

Примеча

ние 

Учебное 

заведение 

Год 

окончания 
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Приложение 2 

Журнал регистрации консультаций 

 

№ Фамилия, 

имя, 

отчество 

Регион Статус Контакт

ный 

телефон 

Краткое 

содержание 

по вопросов 

Сведение об обра-

зовании 

Приме

-чание 

Учебное 

заведен

ие 

Год 

оконча-

ния 
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Приложение 3 

«УТВЕРЖДАЮ»  

Председатель Приемной комиссии 

______________________________ 

Ф.И.О. 

«_____» _________ 20____г. 

 

 

 

 

 

 

ПРОГРАММА СПЕЦИАЛЬНОГО ЭКЗАМЕНА 

 

 

Для групп образовательных программ: В086 – «Общая медицина», В087 – «Стома-

тология», В088 – «Педиатрия», В084 – «Сестринское дело» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Астана 202_ г. 
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Содержание 

 

1. Назначение и область применения  

2. Нормативные ссылки  

3. Основная часть  

3.1. Краткая информация   

3.2. Контактная информация   

3.3. Место проведения специального экзамена  

3.4. Форма проведения специального экзамена  

3.5. График подачи документов и сроки проведения специального эк-

замена 

 

3.6. Регистрация на участие в специальном экзамене  

3.7. Тестовые задания специального экзамена  

3.8. Результат специального экзамена  

 Приложение 1   

 Приложение 2   

 Приложение 3   

 Лист согласования  
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1. НАЗНАЧЕНИЕ И ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ 

1.1 . Программа предназначена для поступающих по области «Здравоохране-

ния» групп образовательных программ «Общая медицина», «Стоматология», «Пе-

диатрия», «Сестринское дело».  

 

2. НОРМАТИВНЫЕ ССЫЛКИ 

2.1 . В настоящей программе использованы ссылки на следующие документы:  

-  

3. ОСНОВНАЯ ЧАСТЬ 

3.1. Краткая информация  

 

3.2 .Контактная информация:  
 

3.3. Место проведения специального экзамена 

 

Допуск поступающего в аудиторию проведения психометрического экзамена 

осуществляется при предъявлении документа, удостоверяющего личность. При этом 

специальный экзамен проводится в аудиториях (помещениях), оснащенных видео и 

(или) аудио записью. 

 

3.4. Форма проведения специального экзамена 

 

3.5. График подачи документов и сроки проведения специального экзамена  

Сроки регистрации и сдачи психометрического экзамена для лиц, желающих 

принять участие в ____________________________ указаны в таблице 1. 

 

Таблица 1. 

Сроки онлайн реги-

страции 

Сроки проведения 

экзамена 

Время 

проведения 

экзамена 

Прием заяв-

лений на 

апелляцию 

Место про-

ведения 

экзамена  

     

 

* При этом лица, имеющие результаты психометрического экзамена для приня-

тия участия в конкурсе на присуждение образовательного гранта высшего образова-

ния за счет средств республиканского бюджета или местного бюджета, не сдают 

психометрический экзамен повторно. 

 

3.6. Регистрация на участие в специальном экзамене  

 

3.7. Тестовые задания специального экзамена  

 

3.8. Результат специального экзамена 
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Лист согласования 

 

№ Должность ФИО Дата согла-

сования 

Роспись 

1 Проректор по академиче-

ской работе 

   

2 Ответственный секретарь 

приемной комиссии  

   

3 Заместитель ответствен-

ного секретаря по бака-

лавриату  
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Приложение 4 

 

Журнал регистрации документов лиц, поступающие по образовательным программам 

высшего образования, требующим прохождение специального экзамена 

 
 

№ 

 

ФИО 

 

 

ИИН 

 

ИКТ 

Телефон 

для звонков 

WhatsApp 

номер 
 

Дата регистр. 

       

       

       

       

       

       

       

 

 

Технический секретарь вуза  __________________________   __________________________ 
                                     ФИО                                                    Подпись            
 

 Печать ВУЗа 

  

https://web.whatsapp.com/%F0%9F%8C%90/ru
https://web.whatsapp.com/%F0%9F%8C%90/ru
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Приложение 5  

 

Расписка о приеме документов для прохождения специального экзамена 

 

 

 

 

НАО «Медицинский университет Астана» 

Корешок №____ 

Дата  «_____» _______________20____г. 

Образовательная программа:_____________  

 

Заявление  

Документ об общем среднем или техническом и 

профессиональном, послесреднем образовании 

(подлинник) 

 

Две фотокарточки размером 3 х 4 сантиметра  

Копия документа, удостоверяющего личность  

5. Сертификат ЕНТ (при его наличии)  

Копия документа, подтверждающего наличие 

одного из спортивных разрядов и (или) спор-

тивных званий, установленных пунктом 1 ста-

тьи 35 Закона Республики Казахстан от З июля 

2014 г. «О физической культуре и спорте» (при 

его наличии) 

 

 

Технический секретарь:  _______________________ 

                                        ФИО и код ТС 

Ф.И.О. абитуриента:    __________________________ 

  

НАО «Медицинский университет Астана» 

Расписка №______ 

 Дата  «_________» ________________ 20_______г.    

Образовательная программа:_____________  

 

Заявление  

Документ об общем среднем или техническом и 

профессиональном, послесреднем образовании 

(подлинник, копия) 

 

Две фотокарточки размером 3 х 4 сантиметра  

Копия документа, удостоверяющего личность  

5. Сертификат ЕНТ (при его наличии)  

Копия документа, подтверждающего наличие 

одного из спортивных разрядов и (или) спортив-

ных званий, установленных пунктом 1 статьи 35 

Закона Республики Казахстан от З июля 2014 г. 

«О физической культуре и спорте» (при его 

наличии) 

 

 

Технический секретарь:_______________________ 

                                                   ФИО и код ТС 

Ф.И.О. абитуриента :    ______________________________ 
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Приложение 6 

 

Протокол специального экзамена №_____ 

по образовательной программе шифр и наименование ОП 

 

№ Фамилия, имя и отчество (при наличии) 

претендента 

Результаты специального экзамена  

 

1.   

2.   

3.   

...   

   ...   

....   

....   

 

Председатель комиссии:           __________     ______________________________ 

(подпись)                            (Ф.И.О.) 

 

Члены комиссии:                      __________     ______________________________ 

 (подпись)                            (Ф.И.О.) 

                                                   __________    ______________________________ 

(подпись)                            (Ф.И.О.) 

                                                   __________    ______________________________ 

 (подпись)                             (Ф.И.О.)                                                                    

  Секретарь комиссии:                  __________     ___________________________                                         
                                                              (подпись)                             (Ф.И.О.) 

 

     Дата «_____» ________________ 20______ 
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Приложение 7 

 

Арнаулы (психометриялық тест) ЕМТИХАН ВЕДОМОСІ 

 

ЭКЗАМЕНАЦИОННАЯ ВЕДОМОСТЬ специального экзамена 

(Психометрическое тестирование) 

 

 

Негіздеме / На оснавании: ІД №_______   от ____________  ж/г. 

 

Аты-жөні / Ф.И.О: _____________________________________________ 

 

ЖСН / ИИН:          _____________________________________________ 

 

Емтихан нәтижесі/Результат экзамена__________________________ 

 

РҰҚСАТ / ДОПУСК __________________________________________ 
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Приложение 8 

«УТВЕРЖДАЮ»  

Председатель Приемной комиссии 

________________________ Ф.И.О. 

«_____» _________ 20_____г. 

 

 

 

 

 

 

ПРОГРАММА ВСТУПИТЕЛЬНОГО ЭКЗАМЕНА 

 

 

Для группы образовательной программы:______________________________  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Астана 202___ г. 
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1. НАЗНАЧЕНИЕ И ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ 

1.2. Программа предназначена для поступающих по области «Здравоохране-

ния» группы образовательной программы___________________. 

 

2. НОРМАТИВНЫЕ ССЫЛКИ 

   

2.1. В настоящей программе использованы ссылки на следующие докумен-

ты: 

- 

3. ОСНОВНАЯ ЧАСТЬ 

 

3.1 Краткая информация  

 

3.2 Контактная информация:  
 

3.3 Место проведения специального экзамена 

 

Допуск поступающего в аудиторию для прохождения вступительного экза-

мена осуществляется при предъявлении документа, удостоверяющего личность. При 

этом вступительный экзамен проводится в аудиториях (помещениях), оснащенных 

видео и (или) аудио записью. 

 

3.4 Форма проведения вступительного экзамена 

 

3.5 График подачи документов и сроки проведения вступительного эк-

замена  

Сроки регистрации и сдачи вступительного экзамена для лиц, желающих 

принять участие в ____________________________ указаны в таблице 1. 

 

Таблица 1. 
№ Сроки приема документов Сдача вступи-

тельного экзамена 

Прием заявле-

ний на апелля-

цию 

Место проведе-

ния экзамена  

     

     

     

 

Перечень документов: 

 

3.6 Экзаменационный материал  

 

3.7. Результаты вступительного экзамена 
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Лист согласования 

 

№ Должность ФИО Дата согла-

сования 

Роспись 

1 Проректор по академиче-

ской работе 

   

2 Ответственный секретарь 

приемной комиссии  

   

3 Заместитель ответствен-

ного секретаря по бака-

лавриату  

   

4 Председатель экзамена-

ционной комиссии 
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Приложение 9 

Журнал регистрации документов лиц, поступающих на программы высшего образования,  

предусматривающих сокращенные сроки обучения 

 

ВУЗ  001  Медицинский университет Астана 

 

Технический секретарь   _____     ______________________________ 

                                            Код                              (ФИО) 
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Технический секретарь вуза  ____________________________________   ___________________              
       ФИО                                                                        Подпись  
Печать ВУЗа 
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Приложение 10 

 

Расписка о приеме документов для прохождения вступительного экзамена 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

НАО «Медицинский университет Астана» 

Корешок №____ 

Дата  «_____» _______________20____г. 

Образовательная программа:  

 

1. Заявление   

2.Документ о техническом и профессиональном, 

послесреднем или высшем образовании (подлин-

ник, копия); 

 

3.Копия документа, удостоверяющего личность 

(оригинал для сверки) 

 

4.Шесть фотокарточки размером 3 х 4 сантиметра  

5.Медицинская справка по форме 075/у, флюоро-

графия  
 

6.Выписка из ведомости о прохождении психомет-

рического экзамена (для поступающих по образо-

вательным программам "Сестринское дело", "Кине-

зитерапия", "Эрготерапия", «Стоматология») 

 

7. Документы, подтверждающие трудовую дея-

тельность работника, предусмотренные в статье 35 

Трудового кодекса Республики Казахстан (при 

наличии стажа работы) (копия, оригинал) 

 

 

Технический секретарь:  _______________________ 

                                        ФИО и код ТС 

Ф.И.О. абитуриента:    __________________________ 

  

НАО «Медицинский университет Астана» 

Расписка №______ 

 Дата  «_________» ________________ 20_______г.    

Образовательная программа:  

 

1. Заявление   

2.Документ о техническом и профессиональном, 

послесреднем или высшем образовании (подлин-

ник, копия); 

 

3.Копия документа, удостоверяющего личность 

(оригинал для сверки) 

 

4.Шесть фотокарточки размером 3 х 4 сантиметра  

5.Медицинская справка по форме 075/у, флюоро-

графия, копия формы 063-у ( 
 

6.Выписка из ведомости о прохождении психомет-

рического экзамена (для поступающих по образо-

вательным программам "Сестринское дело", "Кине-

зитерапия", "Эрготерапия", «Стоматология») 

 

7. Документы, подтверждающие трудовую дея-

тельность работника, предусмотренные в статье 35 

Трудового кодекса Республики Казахстан (при 

наличии стажа работы) (копия, оригинал) 

 

 

Технический секретарь:_______________________ 

                                                   ФИО и код ТС 

Ф.И.О. абитуриента :    

______________________________ 
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Приложение 11 

 

Заявление для прохождения вступительного экзамена 

 

Председателю Правления-Ректору НАО «Медицин-

ский университет Астана» 

От _______________________________________ 
/Ф.И.О. при наличии/ 

_______________________________________ 

проживающего по адресу 

_______________________________________ 

сотовый телефон 

_______________________________________  

домашний телефон 

E-mail:_______________________________________ 

_______________________________________ 

№ удостоверения личности, когда и кем выдан 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу разрешить мне сдачу вступительного экзамена в форме _________________________ 

по образовательной программе__________________________________________________________ 

К заявлению прикладываю следующие документы: 

1) документ о техническом и профессиональном, послесреднем или высшем образовании 

(подлинник); 

2) 6 фотокарточек размером 3 x 4 сантиметра; 

3) документ удостоверяющий личность (подлинник и копия); 

4) медицинская справка по форме 075/у в электронном формате, утвержденную приказом 

исполняющего обязанности Министра здравоохранения Республики Казахстан от 30 октября 2020 

г. № ҚР ДСМ-175/2020 "Об утверждении форм учетной документации в области здравоохране-

ния" (зарегистрирован в Реестре государственной регистрации нормативных правовых актов под 

№ 21579). 

5) выписка из ведомости о прохождении психометрического экзамена (для поступающих по 

образовательным программам "Сестринское дело", "Кинезитерапия", "Эрготерапия", «Стоматоло-

гия»); 

6) трудовую книжку (при наличии). 

Даю свое согласие на сбор, о работку и распространение персональной информации, касаю-

щейся результатов экзамена. 

 

Подпись/Дата________________ 
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Приложение 12 

 

Ведомость вступительного экзамена № ____  

специальности шифр и наименование специальности  

 

 Фамилия, имя и отчество (при наличии) 

претендента 
Результаты вступительного экзаме-

на 

1.   

2.   

З.   

4.   

 

  

Председатель комиссии: 

 
 (подпись) (Ф.И.О.) 

 

Члены комиссии: 

 
    (подпись) (Ф.И.О.) 

 
 (подпись) (Ф.И.О.) 

 
    (подпись) (Ф.И.О.) 

 

 

                Дата «______»__________20____г. 
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Приложение 13 

Журнал регистрации документов лиц, отслуживших срочную воинскую службу 

Технический секретарь вуза  _____________________________________________    

                                                                                          ФИО    

Код технического секретаря _____________________ 
ФИО ИИН № документа, 

удостоверя-

ющего лич-

ность 

№ воен-

ного би-

лета 

Год 

оконча-

ния 

службы 

Мо-

бильный 

телефон 

Образова-

тельная 

программа 

по которой 

поступает 

Граж-

данство 

Примечание 

(в случае 

возврата до-

кументов 

претенденту, 

необходима 

отметка о 

возврате до-

кументов с 

указанием 

даты) 
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Приложение 14 

 

Расписка о приеме документов для прохождения собеседования 
НАО «Медицинский университет Астана» 

Корешок №____ 

Дата  «_____» _______________20____г. 

 

Технический секретарь:  _______________________ 

                                        ФИО и код ТС 

Ф.И.О. абитуриента:    __________________________ 

Образовательная 

программа__________________________ 

 

 

1.Заявление на имя Председателя Правления 

– ректор об участии на собеседовании  

 

2. Документы о высшем образовании (под-

линник) 

 

3.Военный билет (копия, оригинал для свер-

ки) 

 

4. Справка о подтверждении прохождения 

срочной воинской службы (полученную в 

ЦОНе или через информационную систему 

e-GOV); 

 

5.Документ, удостоверяющего личность 

(подлинник и копия) 

 

6. 6 фотокарточек размером 3 x 4 сантиметра  

7. Медицинская справка по форме 075/у, 063-

у, флюорография  

 

8. Документ, подтверждающий трудовую 

деятельность (при наличии) (копия, оригинал 

для сверки) 

 

НАО «Медицинский университет Астана» 

Расписка №______ 

 Дата  «_________» ________________ 20_______г.    

 

Технический секретарь:_______________________ 

                                                   ФИО и код ТС 

Ф.И.О. абитуриента :    

______________________________ 

Образовательная 

программа______________________________ 

 

 

1.Заявление на имя Председателя Правления 

– ректор об участии на собеседовании  

 

2. Документы о высшем образовании (под-

линник) 

 

3.Военный билет (копия, оригинал для свер-

ки) 

 

4. Справка о подтверждении прохождения 

срочной воинской службы (полученную в 

ЦОНе или через информационную систему e-

GOV); 

 

5.Документ, удостоверяющего личность 

(подлинник и копия) 

 

6. 6 фотокарточек размером 3 x 4 сантиметра  

7. Медицинская справка по форме 075/у, 063-

у, флюорография  

 

8. Документ, подтверждающий трудовую де-

ятельность (при наличии) (копия, оригинал 

для сверки) 
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Приложение 15  

 

 

Заявление об участии в собеседовании 

 

Председателю Правления-Ректору НАО «Медицин-

ский университет Астана» 

 

От ____________________________________________ 
/Ф.И.О. при наличии/ 

_______________________________________________ 

проживающего по адресу 

_______________________________________________ 

сотовый телефон 

_______________________________________________  

домашний телефон 

E-mail:_________________________________________ 

_______________________________________________ 

№ удостоверения личности, когда и кем выдан 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу разрешить мне принять участие в собеседовании по образовательной програм-

ме__________________________________________________________ 

К заявлению прикладываю следующие документы: 

1) документ об образовании (подлинник); 

2) документ, удостоверяющий личность (требуется для идентификации личности); 

3) 6 фотокарточек размером 3 x 4 сантиметра; 

4) медицинскую справку по форме 075/у в электронном формате, утвержденную приказом 

исполняющего обязанности Министра здравоохранения Республики Казахстан от 30 октября 

2020 г. № ҚР ДСМ-175/2020 "Об утверждении форм учетной документации в области здраво-

охранения" (зарегистрирован в Реестре государственной регистрации нормативных правовых 

актов под № 21579)  

5) копию военного билета; 

6) справку о подтверждении прохождения срочной воинской службы (полученную в ЦОНе 

или через информационную систему e-GOV). 

Даю свое согласие на сбор, о работку и распространение персональной информации, касаю-

щейся результатов экзамена. 

Подпись/Дата________________ 

 

https://adilet.zan.kz/rus/docs/V2000021579#z4
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Приложение 16 

Утверждаю Председатель Правления- 

ректор НАО «Медицинский университет 

Астана» 

_______________________________ Ф.И.О. 

«___» _________________________20___г. 

 

График проведения собеседования на 20___ - 20____ уч.год. 

Образовательная 

программа 

Дата Время Место  Язык проведения собе-

седования 

     

     

     

     

     

 

Декан школы ____________________________     _______________________ 

Ф.И.О.   подпись 

 

«_______»__________________20____г. 
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Приложение 17  

 

 

Протокол комисси про проведению собеседования  

 

№ п/п Ф.И.О. претендента  Образовательная 

программа 

Баллы 

1    

2    

    

    

 

 

 

 

 

Председатель комиссии: 

 

____________     __________________________ 

(подпись)             (расшифровка подписи) 

 

Члены комиссии: 

 

__________   ___________________________ 

(подпись)             (расшифровка подписи) 

 

__________   ___________________________ 

(подпись)             (расшифровка подписи) 

 

__________    __________________________ 

(подпись)             (расшифровка подписи) 

 

 

Дата «_____» ________________ 20____ г. 
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Приложение 18 

 

Протокол ПК по бакалавриату 

 

 

 

ҚАЗАҚСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ 

ДЕНСАУЛЫҚ САҚТАУ 

МИНИСТРЛІГІ 

 

«Астана медицина университеті» 

КеАҚ 

 

 
 

 

МИНИСТЕРСТВО ЗДРАВО-

ОХРАНЕНИЯ РЕСПУБЛИКИ 

КАЗАХСТАН 

 

НАО «Медицинский университет 

Астана» 

 

№ ____ ХАТТАМА 

20___ жылғы ___ ______________ 

Астана қаласы 

 

 

ПРОТОКОЛ № ____ 

«___»________20___ г. 

г. Астана 

 

 

ҚАБЫЛДАУ КОМИССИЯСЫНЫҢ 

ОТЫРЫСЫ 

 

Төрағасы –  

Хатшы –  

Қатысқандар:  

Қатыспағандар:  

 

КҮН ТӘРТІБІ 

1.  

2. .... 

Бірінші сұрақ бойынша  

ШЕШІМ: 

 

Екінші сұрақ бойынша  

ШЕШІМ: 

 

 

ҚАУЛЫ ҚАБЫЛДАНДЫ: 

 

Төраға                                       

 

Хатшы                                       

  

Қабылдау комиссиясының мүшелері: 

                                                                        

 

 

ЗАСЕДАНИЕ 

ПРИЁМНОЙ КОМИССИИ 

 

Председатель –  

Секретарь –  

Присутствовали:  

Отсутствуют:  

 

ПОВЕСТКА ДНЯ 

1. 

2. и т.д. 

По первому вопросу слушали  

 

РЕШЕНИЕ: 

 

По второму вопросу слушали  

 

РЕШЕНИЕ: 

 

ПОСТАНОВИЛИ: 

  

Председатель                                Ф.И.О. 

    

Секретарь                                      Ф.И.О. 

 

Члены приемной комиссии: 
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Приложение 19 

 

Журнал регистрации заявлений поступающих для участия в конкурсе на присуждение образовательного гранта (грант, МИО) 

 

 

ВУЗ  001  Медицинский университет Астана 

 

Технический секретарь   _____     ______________________________ 

                                            Код                              (ФИО) 

 
№ ФИО 
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Технический секретарь вуза  _____________________________________________   ___________________              
                                                                                          ФИО                                                                        Подпись 

Печать ВУЗа
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Приложение 20 

Расписка о приеме документов 

 

НАО «Медицинский университет Астана» 

Корешок №______ 

Дата  «______» ____________ 20_________г. 

Образовательная программа  

 

Отделение: обр..грант, грант акима, платное, фонд, 

соц.защита (подчеркнуть) 

 

1.Заявление  

2. .Копия аттестата или диплома об образовании с 

приложением (подлинник для сверки) 

 

3. Сертификат ЕНТ (в распечатанном виде с сайта 

НЦТ) 
 

4. Удостоверение личности (2 копии, подлинник 

для сверки) 

 

5. Документ, подтверждающий преимущественное 

право: АБ, АО, АОО, ДО, ПО, НС, Елбасы 

знак.(подчеркнуть) 

 

6. Фотография размером 3х4 = 6 штук (разрезать и 

подписать ФИО и специальность) 

 

7.Медицинская справка по форме: 075-У, копия 

063-У (+ снимок флюорографии) 

 

8. Психотест (справка)  

9. Копия сертификата, подтверждающего уровень 

владения английским языком эквивалентного 

IELTS 5.5 (Intermediate, В-1, TOEFL 567 и выше). 

(при наличии) 

 

10 Документ, подтверждающий преимуществен-

ное право: 

- обладатели алтын белі, аттестата с отличием, 

диплома с отличием, знака отличия за проявлен-

ный патриотизм и активную гражданскую пози-

цию,  победители международных олимпиад и 

конкурсов научных проектов (научных соревно-

ваний), международных и республиканских кон-

курсов исполнителей и спортивных соревнований, 

победители президентской, республиканских 

олимпиад и конкурсов научных проектов,   

 (нужное подчеркнуть) 

 

11.  Многодетная семья  (подтверждающий доку-

мент) 

 

12. Неполная семья (подтверждающий документ)  

13. Справка об опеке, свидетельство о смерти 

родителей 

 

14. ВОВ (подтверждающий документ)  

15.  Справка об инвалидности   

16. Семьи, воспитывающих детей с инвалидно-

стью с детства, лиц с инвалидностью первой или 

второй группы (копия документа, удостоверяю-

щих личность родителей, копия свидетельства о 

рождении, справка об инвалидности, подлинники 

 

  

НАО «Медицинский университет Астана» 

Расписка №__________ 

 Дата  «____» ____________ 20_______г.    

Образовательная программа  

 

Отделение: обр..грант, грант акима, платное, фонд, 

соц.защита (подчеркнуть) 

 

1.Заявление  

2. .Копия аттестата или диплома об образовании с 

приложением (подлинник для сверки) 

 

3. Сертификат ЕНТ (в распечатанном виде с сайта 

НЦТ) 
 

4. Удостоверение личности (2 копии, подлинник 

для сверки) 

 

5. Документ, подтверждающий преимущественное 

право: АБ, АО, АОО, ДО, ПО, НС, Елбасы 

знак.(подчеркнуть) 

 

6. Фотография размером 3х4 = 6 штук (разрезать и 

подписать ФИО и специальность) 

 

7.Медицинская справка по форме: 075-У, копия 

063-У (+ снимок флюорографии) 

 

8. Психотест (справка)  

10. Копия сертификата, подтверждающего уро-

вень владения английским языком эквивалентного 

IELTS 5.5 (Intermediate, В-1, TOEFL 567 и выше). 

(при наличии) 

 

11 Документ, подтверждающий преимуществен-

ное право: 

- обладатели алтын белі, аттестата с отличием, 

диплома с отличием, знака отличия за проявлен-

ный патриотизм и активную гражданскую пози-

цию,  победители международных олимпиад и 

конкурсов научных проектов (научных соревно-

ваний), международных и республиканских кон-

курсов исполнителей и спортивных соревнований, 

победители президентской, республиканских 

олимпиад и конкурсов научных проектов,   

 (нужное подчеркнуть) 

 

11.  Многодетная семья  (подтверждающий доку-

мент) 

 

12. Неполная семья (подтверждающий документ)  

13. Справка об опеке, свидетельство о смерти 

родителей 

 

14. ВОВ (подтверждающий документ)  

15.  Справка об инвалидности   

16. Семьи, воспитывающих детей с инвалидно-

стью с детства, лиц с инвалидностью первой или 

второй группы (копия документа, удостоверяю-

щих личность родителей, копия свидетельства о 

рождении, справка об инвалидности, подлинники 
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Технический секретарь:  _______________________ 

                                        ФИО и код ТС 

Ф.И.О. абитуриента:    __________________________ 

для сверки) 

17. Трудовая книжка (копия, оригинал для сверки 

при наличии стажа) 

 

18. Свидетельство о гранте  

19. Приписное свидетельство (для юношей, копия)  

20. Конверт 11х22 см А4  

21. Договор  

22. Бумажный скоросшиватель  

 

Технический секретарь:_______________________ 

                                                   ФИО и код ТС 

Ф.И.О. абитуриента :    

______________________________ 

для сверки) 

17. Трудовая книжка (копия, оригинал для сверки 

при наличии стажа) 

 

18. Свидетельство о гранте  

19. Приписное свидетельство (для юношей, копия)  

20. Конверт 11х22 см А4  

21. Договор  

22. Бумажный скоросшиватель  
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Приложение 21 

 

Журнал регистрации заявлений на зачисление  

 

 

ВУЗ  001  Медицинский университет Астана 

 

Технический секретарь   _____     ______________________________ 

                                            Код                              (ФИО) 

 
№ ФИО 
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Технический секретарь вуза  _____________________________________________   ___________________          
           ФИО                                                                        Подпись 

 

Печать ВУЗа 
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Приложение 22 

Заявление на зачисление 

«Астана медицина университеті» КеАК Баскарма  тарагасы 

 - Ректор   

 Председателю Правления - Ректору НАО «Медицинский 

университет Астана» 

___________________________________________________ 

Тегі/Фамилия_______________________________________ 

Аты/Имя___________________________________________ 

Әкесінің аты/ Отечество______________________________ 

Тұрғылыкты мекен-жайы/  

Проживающей (-щая) по адресу 

___________________________________________________ 

үй телДом.тел:8 (_______) ____________________________ 

ұялы тел./сот.тел:8 (_____) ___________________________ 

 

ОТІНІШ/ЗАЯВЛЕНИЕ 

Сізден мен «Астана медицина университеті» ҚеАҚ  білім беру гранты негізінді/ақылы негізін-

де_____________________________________________________________________________ 

Оқыту тілі ________________________________ 

 

Мамандығына оқуға қабылдауыңызда сұраймын. 

Ата-анасы/заңды өкілі туралы мәліметтер: _______________________________________________________ 

Әкесінің аты(заңды өкілі): _____________________________________________________________________ 

Жұмыс орны: ________________________________________________________________________________ 

Лауазымы: __________________________________________________________________________________ 

Тұру мекен-жайы: ____________________________________________________________________________ 

Байланыс тел: ________________________________________________________________________________ 

 

Анасының аты(заңды өкілі): ___________________________________________________________________ 

Жұмыс орны: ________________________________________________________________________________ 

Лауазымы: __________________________________________________________________________________ 

Тұру мекен-жайы: ____________________________________________________________________________ 

Байланыс тел: _______________________________________________ 

 «_____»_____________ 20___ж.                        Қолы _______________ 

 
Прошу Вас зачислить меня в НАО «Медицинский университет Астана» по образовательной про-

грамме на основе образовательного гранта/на платное обучение. 

       (подчеркнуть нужное)  

Язык обучения_______________________ 

 

Сведения о родителях (законном представителе): 

Ф.И.О. отца (законного представителя) __________________________________________________________ 

Место работы________________________________________________________________________________ 

Должность___________________________________________________________________________________ 

Адрес проживания: ___________________________________________________________________________ 

Контактный тел.: _____________________________________________________________________________ 

 

Ф.И.О. матери________________________________________________________________________________ 

Место работы________________________________________________________________________________ 

Должность___________________________________________________________________________________ 

Адрес проживания: ____________________________________________________________________________ 

Контактный тел. ______________________________________________________________________________ 

«_____»_____________ 20___г.       Подпись ___________________________  
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Приложение 23 

 

Журнал регистрации договоров 

 

№ 
№ догово-

ра  

Дата за-

ключения ФИО Шифр ОП ОП 

Форма поступления (гос грант, квота, 

МИО, МО, гранты фонда, платное)  
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Приложение 24 

Акт приема –передачи личных дел 

Алыс – беріс актісі 

 

            Астана қаласы                                                    Күні __________________ 

 

Біз, мына төменде аты аталып көрсетілген қабылдау комиссиясының жауапты хатшысы, 

жауапты хатшы орынбасары, техникалық хатшылық құрам мүшелері, есепке алу және 

мониторингілеу орталығының қызметкерлері: 

Қызметкерлердің тегі, аты, әкесінің аты Қазақстан Республикасы Денсаулық сақтау 

министрлігінің есебінен қаржыландырылатын мемлекеттік білім беру гранты және келісім шарт 

(ақылы негізде) бойынша, сол сияқты жергілікті атқарушы орган, Астана қаласының жұмыспен 

қамту және әлеуметтік қорғау басқармасы есебінен, «Қазақстан халқына» қоғамдық қоры 

есебінен және келісімшарт (ақылы негізде) оның ішінде шетел азаматтары «Астана медицина 

университеті» КеАҚ Басқарма төрағасы-Ректордың ________ жылғы _____ тамыздағы 

№______-н/қ бұйрығы негізінде І курстың күндізгі бөліміне бакалавриат бойынша оқуға 

қабылданған білім алушылардың жеке-іс құжаттарын тапсыру және қабылдау кезіндегі алыс-

беріс актісіне растап қол қоямыз: 

 

1) Қазақстан Республикасы денсаулық сақтау министрлігінің есебінен 

қаржыландырылатын мемлекеттік білім беру гранты және ақылы негізде: 

 

№ Код Білім беру бағдарлама атауы Оқуға қабылданғандар саны 

Грант Ақылы  

1 В084 Мейіргер ісі   

2 В085 Фармация   

3 В086 Жалпы медицина   

4 В087 Стоматология   

5 В088 Педиатрия    

6 В089 Қоғамдық денсаулық   

Барлығы   

 

2) Жергілікті атқарушы орган, «Қазақстан халқына» қоғамдық қоры, __________ 

қаласының жұмыспен қамту және әлеуметтік қорғау басқармасы есебінен: 

 

№ Өңірлер атауы Оқуға қабылданғандар саны 

1   

2   

Барлығы  

   

Тапсырушы жақ:                                                               Қабылдаушы жақ: 

 

Аты-жөні           /             /                                                  Аты-жөні          /             / 

Аты-жөні          /             /                        Аты-жөні         /              / 

Аты-жөні         /             /                        Аты-жөні        /              / 

Аты-жөні         /             / 

Аты-жөні         /             / 

Аты-жөні        /             /                                                                                                         
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Приложение 25 

Қазақстан Республикасының      Министерство зравоохранения 

  денсаулық сақтау министрлігі                                   Республики Казахстан 

Ministry of Health of Kazakhstan 

                 «Астана медицина                                                                                             НАО «Медицинский      

университеті» ҚеАҚ                                                                                     университет Астана»                                                                                 
NJSC Astana Medical University 

  ----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- -------------                                                                                                                                                                                                                                                                                                                
    010000, Астана қ., Бейбітшіліқ көш.,49а                                             010000, г.Астана, ул.Бейбитшилик, 49а   

    тел. (7172) 53 94 35, факс:(7172)53 94 53                                                      тел: (7172) 53 94 35, факс(7172) 53 94 53                  

                                                                  010000 Astana city, Beybitshilik street 49/a 

                                                                       Tel: (7172) 539435, Fax (7172) 539453 

                                                                                                                                                                                           

_________________ 
                                                                                                                                                     ФОРМА ОБУЧЕНИЯ 

 

Бөлімі / Отделение               Қазақ                         Орыс 

/  Office                                  казахское                      русское 
                                                Kazakh                           Russian 

 

Мамандығы                _______________________________________________________ 

Специальность          _______________________________________________________  

  Specialty                  ________________________________________________________  
                                                                                                                                                                                                                                                                   

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------                                                        

                                           (астын сызу/подчеркнуть/ emphasize) 

                           

СТУДЕНТТІҢ   ЖЕКЕ   ІСІ 

ЛИЧНОЕ ДЕЛО СТУДЕНТА 

STUDENT`S PERSONNEL FILE 
 

 

_____________________________________________ 
                                                          
                Тегі Аты Әкесінің аты /Фамилия /Имя Отчество / Surname / Name      
 

ЖОО түскен жылы                                              Бұйрық 

Год поступления в Вуз  20______                      Приказ  №_____    от «______»_________20____ 
Year of entry to university                                                     Order# 

 

Договор №   __________________ 
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Приложение 26 

Опись 

 

 

  

Образовательная программа:_______________________________________________________________  

 

Отделение: обр..грант, грант акима, платное, фонд, соц.защита (подчеркнуть)  

1.Заявление  

2. .Копия аттестата или диплома об образовании с приложением (подлинник для сверки)  

3. Сертификат ЕНТ (в распечатанном виде с сайта НЦТ)  

4. Удостоверение личности (2 копии, подлинник для сверки)  

5. Документ, подтверждающий преимущественное право: АБ, АО, АОО, ДО, ПО, НС, Елбасы 

знак.(подчеркнуть) 

 

6. Фотография размером 3х4 = 6 штук (разрезать и подписать ФИО и специальность)  

7.Медицинская справка по форме: 075-У, копия 063-У (+ снимок флюорографии)  

8. Психотест (справка)  

11. Копия сертификата, подтверждающего уровень владения английским языком эквивалентного IELTS 

5.5 (Intermediate, В-1, TOEFL 567 и выше). (при наличии) 

 

12 Документ, подтверждающий преимущественное право: 

- обладатели алтын белі, аттестата с отличием, диплома с отличием, знака отличия за проявленный пат-

риотизм и активную гражданскую позицию,  победители международных олимпиад и конкурсов науч-

ных проектов (научных соревнований), международных и республиканских конкурсов исполнителей и 

спортивных соревнований, победители президентской, республиканских олимпиад и конкурсов науч-

ных проектов,   

 (нужное подчеркнуть) 

 

11.  Многодетная семья  (подтверждающий документ)  

12. Неполная семья (подтверждающий документ)  

13. Справка об опеке, свидетельство о смерти родителей  

14. ВОВ (подтверждающий документ)  

15.  Справка об инвалидности   

16. Семьи, воспитывающих детей с инвалидностью с детства, лиц с инвалидностью первой или второй 

группы (копия документа, удостоверяющих личность родителей, копия свидетельства о рождении, 

справка об инвалидности, подлинники для сверки)  

 

17. Трудовая книжка (копия, оригинал для сверки при наличии стажа)  

18. Свидетельство о гранте  

19. Приписное свидетельство (для юношей, копия)  

20. Конверт 11х22 см А4  

21. Договор  

22. Бумажный скоросшиватель  
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