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1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1 Настоящее положение регламентирует порядок работы Совета 
факультета (далее - Совет) в НАО «Медицинский университет Астана» (далее - 
Университет) и разработано на основании действующего законодательства 
Республики Казахстан (далее - РК) в области образования, Устава НАО 
«Медицинский университет Астана».

1.2 Факультет является учебным, научным и административным 
структурным подразделением Университета, осуществляющим непосредственное 
руководство кафедрами и организацией подготовки обучающихся.

1.3 В соответствии с Уставом Университета Совет осуществляет управление 
факультетом на принципах единоначалия и коллегиальности, участия в решении 
важнейших вопросов деятельности факультета, преподавателей, сотрудников, 
обучающихся и работодателей.

1.5 Срок полномочий Совета факультета 1 год.
1.6 В своей деятельности Совет руководствуется:
- Законом РК «Об образовании»;
- нормативными правовыми актами Министерства здравоохранения РК и 

Министерства образования и науки РК;
- Государственными общеобразовательными стандартами образования РК 

(далее - ГОСО РК) и другим действующим законодательством РК;
- Уставом Университета;
- внутренними нормативно-регламентирующими , документами 

интегрированной системы менеджмента Университета;
- приказами, распоряжениями и другими актами Университета.
1.7 Совет принимает к сведению и руководствуется решениями Сената 

Университета, Правления и Совета директоров.

2 ОСНОВНАЯ ЧАСТЬ

2.1 Цель Совета факультета:

2.1.1 Организация образовательной деятельности и участие в учебно­
методической, научной, клинической и воспитательной работы кафедр с целью 
подготовки высококвалифицированных специалистов в области здравоохранения.

2.2 Задачи Совета факультета:

2.2.1 Объединение усилий коллектива Совета факультета, направленных на 
объединение высокого качества подготовки специалистов.

2.2.2 Управление деятельностью входящих в его состав кафедр по 
реализации основных и дополнительных программ высшего профессионального 
образования.

2.2.3 Организация, координация и контроль учебной, методической, научной, 
клинической и воспитательной работы, входящих в состав факультета кафедр.

2.2.4 Организация и координация сотрудничества факультета с ВУЗами, 
предприятиями, организациями РК, ближнего и дальнего зарубежья в целях 
подготовки высококвалифицированных специалистов.

Запрещается несанкционированное копирование документа



НАО «Медицинский университет Астана» 
Интегрированная система менеджмента

Положение о совете факультета

2.3 Структура Совета факультета

2.3.1 В состав Совета входят декан, заместители декана, заведующие 
кафедрами, работодатели и обучающиеся.

2.3.2 Состав Совета утверждается ежегодно приказом проректора по учебно- 
воспитательной работе.

2.3.3 Руководство работой Совета осуществляет председатель - декан 
факультета, который несет полную ответственность за работу факультета.

2.3.4 Протокола заседаний Совета ведет секретарь, назначенный Советом 
факультета.

2.4 Функции Совета факультета

2.4.1 Основными функциями Совета являются:
2.4.2 обсуждение и утверждение учебных планов и учебно-методических 

комплексов в соответствии с требованиями государственных образовательных 
стандартов;

2.4.3 организация и контроль за выполнением учебных планов и рабочих 
программ по направлениям и специальностям факультета;

2.4.4 координация и контроль подготовки учебно-методических 
материалов, обеспечивающих работу кафедр, лабораторий, учебный процесс и 
научные исследования;

2.4.5 участие в составлении учебного расписания, расписания экзаменов и 
зачетов, контроль за их качеством и ходом выполнения;

2.4.6 организация и координация учета успеваемости, посещаемости 
обучающихся и слушателей и анализ результатов;

2.4.7 контроль за назначением именных стипендии обучающимся;
2.4.8 внесение предложений по составу ГЭК, ГАК и организация их 

работы;
2.4.9 общее руководство и контроль за учебной, производственной, 

исследовательской и преддипломной практикой и научно­
исследовательской/экспериментальной работой обучающихся;

2.4.10 проведение работы по содействию трудоустройству выпускников;
2.4.11 обеспечение и функционирования Интегрированной системы 

менеджмента Университета в курируемых подразделениях;
2.4.12 внесение предложений на рассмотрение коллегиальных органов 

Университета (Сената, Правления) по совершенствованию учебной, учебно­
методической, научно-исследовательской, клинической, воспитательной и 
другим видам деятельности кафедр;

2.4.13 мониторинг, анализ и улучшение деятельности Совета.
2.4.14Решения Совета принимаются открытым голосованием, большинством

голосов и вступает в силу после утверждения их председателем Совета.
2.4.15 Решения Совета доводятся до сведения сотрудников, ППС и 

обучающихся факультета.
2.4.16Совет заседает один раз в два месяца. Заседания Совета правомочны, 

еслр на них присутствуют не менее 2/3 его состава. Внеочередное заседание
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может быть созвано по решению декана или по предложению не менее /5 членов
Совета.

3 ПЕРЕСМОТР, ВНЕСЕНИЕ ИЗМЕНЕИЙ, ХРАНЕНИЕ И РАССЫЛКЕ

3.1 Пересмотр, внесение изменений, хранение и рассылка настоящего 
положения о Совете факультета осуществляются в соответствии с требованиями 
стандарта Университета «Управление документацией» СУ-МУА-02.

3.2 Оригинал положения о Совете факультета Университета регистрируется 
и хранится в отделе менеджмента качества и стратегического планирования.

3.3 Сканированная версия положения о Совете факультета Университета 
размещается на серверном компьютере Университета в папке общего доступа.

3.4 Учтенные копии положения о Совете факультета Университета
рассылаются:
- проректору по учебно-воспитательной работе;
- проректору по научной деятельности;
- проректору по клинической деятельности;
- проректору по экономике;
- факультетам;
- кафедрам.

Запрещается несанкционированное копирование документа



НАО «Медицинский университет Астана» 
Интегрированная система менеджмента

ПЛ-МУА-60-19 
Изд.№3 
Стр.7 из 10

Положение о совете факультета

Лист согласования
(Первичное согласование с заинтересованными подразделениями/должностными лицами)

№ Должность Ф.И.О. Дата
согласования

Подпись

1. Проректору по учебно- 
воспитательной работе

Жаксылыкова Г. А.

2. Проректору по экономике Иманберд1 К,.Б.
с

3. Проректору по научной 
деятельности

Даулетьярова М.А.

4. Проректору по клинической 
деятельности

Аипов Р. Р.

5. Руководитель службы 
корпоративного развития -  
заместитель руководителя 
аппарата ректората

Шорнаева Б.А.

6. Начальник юридического 
отдела

Шайк^вдв А.Т. Г)
&pf. {?■

7. Директор департамента 
организации и контроля 
качества образовательной 
деятельности

Букеев^Ж.К. U

8. Начальник отдела 
менеджмента качества

Жилкибаева К.Т. fJl- ( А .
9. -

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
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Лист ознакомления

№ Должность Ф.И.О. Дата
согласования

Подпись

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

10
Запрещается несанкционированное копирование документа


